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EL DIRECTOR GENERAL DE ADUANAS
JEFE SUPERIOR DEL RAMO EN LA REPUBLICA.

- En uso de la atribucion que le confiere el

incigo 7.° del articulo 2.° de la Ley de
27 de Noviembre de 1886, ha expedido
el siguiente;:

REGLAMENTO INTERIOR

PARA LA

ADUANA DEL CALLAO

CAPITULO I
Obligaciones generales 4 todos los empleados.

Art. 1.° Es obligacion de todos los empleados

de Aduana:

1.° Impedir, aprehender 6 denunciar todo
contrabando 6 fraude al Fisco 6 al comercio de
que tuvieran conocimiento.

2.° Es también obligacion general para todos
los jefes y oficiales que tengan subalternos 4 sus
ordenes, vigilar sobre la puntual asistencia, bue-
na conducta, perfeccion en las labores y rigurosa
disciplina de ellos; debiendo dar parte 4 sus inme-
diatos superiores de las faltas que ocurran a este
respecto.
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3.° Cumplir la legisla¢ion de las Aduanas en
la parte que a cada empleado concierne.

4.° Obedecer sin obgervacion las ordenes que
dén los jefes, acatar las de sus superiores y tener
buenas maneras en las relaciones con los iguales
v los subalternos. ¥

5.° Atender 4 los pedidos del comercio con to-
da actividad y con esmerado porte:

6.° Exigir i otorgar recibo, en libros especia-
les, para este objeto, por todo documento de Adua-
nas que entreguen 6 reciban.

Art. 2.° Las horas de asistencia diaria & las ofi-
cinas, sin perjuicio de las extraordinarias que re-
clame la urgencia del servicio son:

Pava los empleados del Departamento de Ad-
ministracion y Despacho de nueve a once del dia y
de doce a cinco de la tarde. Se exceptua & los Vis-
tag, al Interventor en Bellavista, que esta obligado
a habitar en el local de los depositos, y no podra
separarse de alli sin licencia del Administrador; y
al pesador de trigo, que asistira al muelle desde
lag seis de la manana hasta las seis de la tarde,
pudiendo retirarse para almorzar & la hora en que
se suspenden los trabajos con ese objeto.

Para los de la seccion del Resguardo todo el dia
y toda la noche, segtn los turnos que fije el Co-
mandante. '

Para los de la seccion de Descarga de seis de la
mafiana a seis de la tarde, con excepeion de la ho-
ra en que se suspende la descarga para el al-
mMuerzo. :

Para los de la seccion de Manifiestos de nueve
4 once del dia y de doce & cinco de la tarde.

Para los de la seccion de Almacenes de seis de
la mafiana & seis de la tarde, con residencia obli-
gada en el local de la Aduana.

Para los de la seccion de Vigilancia todo el dia
y toda la noche, segun el turno que fije el Jefe.

Para el Departamento de Contabilidad de nue-
ve 4 once del dia y de doce & cinco de la tarde.
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CAPITULO II

Obligaciones generales del Administrador
¥ Directores,

Art. 3. A los Directores incumbe la superiori-
ridad, vijilancia y Direccion en sus respectivos de-
partamentos, y son responsables inmediatamente
del resultado de esta superioridad. La Adminis-
tracion ademas ejercera vijilancia sobre todos los
Departamentos de la Aduana.

Art. 4.° Son obligaciones generales del Admi-
nigtrador y los Directores:

1.° Cuidar de que se cnmpla en sus departa-
mentos la legislacion de las Aduanas. _

2.° Vigilar por el buen servicio de sus subor-
dinados, dando parte cada uno & su superiordelas
faltas graves. °

3.? Descontar a log empleados la parte de su
haber proporcional & los dias i horas que faltaren
sin licencia, y sin perjuicio de dar parte & la Di-
reccion General en los casos de reincidencia.

4.° Hacer efectivas las obligaciones del Co-
mercio en las operaciones que correspondan al de-
partamento; y aplicar en log mismos casos las
multas gue el Reglamento de Comercio u otras
disposiciones establecen. Los autos o providencias
relativas a estas multas las pasaran directamente
al Director de Contabilidad para que se hagan
efectivas. '

5.° Poner V.° B.? al presupuesto de sueldos
de su departamento, y elevarlo d la’ Direccion Ge-
neral para su aprobacion. |[1]

6. Pasar al departamento de Administracion
todas las comunicaciones de servicio ordinario de

[1] Suprimida la Direccién General, se remiten & la Admi-
nistracion para que decreto el pago.
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Aduana, 6 de asuntos extraordinarios que deban
ser trascritos a otras oficinas 0 elevados 4 la Di-
reccion. [1]

7.> Dar los informes que se les pida por la
Direccion General 6 por el Director Administra-
dor.

8.° Resolver sobre log pedidos 6 reclamacio-
nes del comercio, cada uno en lo que corresponda
a su departamento, excepto en el caso de pérdida
de mercaderiag, cuyo conocimiento corresponde
al Administrador, y en su caso, al Director Gene-
ral, conforme d los articulos 10 y 11 del supremo
decrefo Reglamentario de 28 de Diciembre de
1886. [2] :

9.° Estudiar y proponer a la Direccion Gene-
ral, [3]por el conducto respectivo, las reformas que
la, practica aconseje, ya sea sobre la legislacion de
aduanas 0 sobre el servicio interior del departa-
mento.

10. Dar aviso d la Direccion General, por el
conducto regular, de aquellas faltas de los agen-
tes de Aduana 6 sus dependientes que, por ser re-
petidas, 6 por su gravedad hagan perder la con-
Jianza que debe tenerse en dichos agentes 6 depen-
dientes. [4]

11. Denunciar ante la Direccion General, [5]
por el conducto regular, las faltas ¢ irregularidades
que encuentren en los documentos que reciban de
las aduanas de primera clase 0 dependencias.

12. Los Directores haran de fiscales en las
causas de comiso que tengan origen en su depar-
tamento: siendo ineludible en este caso pedir que
se haga efectiva la fianza del agente que resulte
compﬁficado y la detencion y sometimiento a jui-
cio criminal de los culpables.

[1] Al Ministerio.

1&2_] Suprimida esta.
SJ Al Gobierno.

[4] No rige.

[5] Ante el Gobierno.
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Art. 5.° Es prohibido aceptar los documentos
que hoy se conocen con el nombre de fianzas, de-
biendo procederse en adelante de la manera si-
guiente: Cuando un Director tenga por c onve-
niente acordar un plazo en lo permitido por los
Reglamentos Consular y de Comercio, exigira al
interesado una peticion escrita con los datosne-
cesarios para la liquidacion: el Director que lo

- reciba lo pasara fijando plazo, al de Contabilidad
quien ordenara la liquidacion, exijird un pagaré
segtin modelo namero. ...y pasara dicho pagaré
numerado, con cargo, ala seccion de Caja para
que se haga efectivo & su vencimiento. Kl Direc-
tor de Contabilidad llevara un libro auxiliar de
éstos pagarées, y diariamente pasara a la cuenta
principal los que hubieran vencido, como produc-
to ya recaudado.

(Cluando se conceda un plazo por falta de docu-
mento de embarque, se liquidaran los derechos y
penas 4 que haya lugar en la poliza respectiva, y
por el resultado se exigira un pagaré como en el
cago anterior.

CAPITULO IIT

Departamento de Administracion y Despacho.

SECCION DE ADMINISTRACION Y JUICIOS.

Art. 6.° Son atribuciones del Administrador:

1.° Vigilar el servicio en todos los departa-
mentos, oyendo lag observaciones. quejas y pedi-
dos que le hagan los Directores.

2.° Dar reglas para el servicio que tenga re-
lacion con varios departamentos, y para la trami-
tacion de varios documentos que deban pasar de
uno & otro.
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2.” Resolver sumariamente las competencias
-que ocurren entre los departamentos, 6 las recla-
maciones del comercio contra aquellog, elevando
tal reclamacion a la Direccion General, [1]cuando
la importancia 6 trascendencia del caso asi lo re-
quiera. !

4. Elevar 4 la Direccion General [2] los par-
tes, consultas 6 pedidos que los Directores de de-
partamento le eleven con tal objeto.

5.” Llevar la correspondencia a que esta obli-

gada la Aduana con otras oficinas.

6.° Expedir los informes que se le pidan por

funcionarios facultados para ello, pudiendo oir al
- Director 6 Directores que crea conveniente,
7.> Aceptar, y pasar al departamento de Con-
tabilidad para su pago, los libramientos y érdenes
que se giren sobre la Renta.

8.° Vigilar y reglamentar el gervicio en las
Aduanas de segunda y tercera clage de gu depen-

dencia, penando las faltas de los empleados, de la

manera ordenada en este Reglamento; y elevar 4
la Direccion Geeneral [3] el parte correspondiente
sobre las faltas graves o reincidencias en las leves.

9.° Cuidar de que el Jefe de la seccion de Nu-

meracion, personalmente, le presente diariamente,
y antes de expedir las ordenes de entrega, todas
aquellas polizas en que por incidentes del despa
cho deba recaer alguna providencia. Retener en
- su poder aquellas de estas polizas que den lugar &
juicio. Devolver aquellas en que desde luego pue-
da expdirse la orden de entrega, dando las orde-
nes del caso para que se exceptiien de dicha or-

den los bultos 6 mercaderias que juzgue necesario

retener.

10. Firmar lag ordenes de entrega que con
media firma del oficial de entregas, le presente di-
cho oficial.

[1} Al Ministerio de Hacienda.
2] Al Ministerio de Hacienda,
8] Al Ministerio de Hacienda,
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11. Principiar la sustanciacion de log juicios
4 que haya lugar, ya sea por incidentes en el des-
pacho 6 por partes 6 expedientes, tan luego como
sele presenten las polizas 0 expedientes, sin lu-
gar 4 retardo alguno.

12. Vigilar que el Escribano é informantes no
entorpezcan con pretexto alguno la tramitacion
de los juicios,

13. Fallar en primera instancia en los juicios
de comiso y dictar las providencias a que hubiere
lugar por incidentes del despacho, reclamaciones
del comercio y partes de lag Direcciones.

14, Exigir del Jefe de la seccion de Vijilancia
en las primeras horas del dia, le presente las poli-
zas expeditas para el degpacho; ¥y una relacion de
las no expeditas con determinacion de la causa.

15. Nombrar Vista en las polizas expeditas,
cuidando de que la labor quede repartida conve-
nientemente.

16. Designar cada Sabado & uno de los Vistas,
por turno regular, para que haga gl despacho en
playa en la siguiente semana.

17. Cuidar de que el Director de Contabilidad
tenga expedita la cuenta y su duplicado en tiem-
g() oportuno, y remitirla al Tribunal Mayor de

uentas en la época que determina la ley.

18, Cuidar de que el movimiento de manifies-
tos, polizas, expedientes o cualesquiera otros do-
cumentos de Aduana, se haga precisamente bajo
recibo otorgado en libros especiales, por el em-
pleado conductor, y por el que recibe.

19. Elevar a la Direccion General [1]las sen-
tencias de comiso para que sean revisadas, sin per-
juicio de la ejecucion.

20. Tramitar las reclamaciones por pérdidas
de mercaderiag en los almacenes fiscaleg, debien-
do proceder al juicio verbal, tan pronto como se
le haga la reclamacion, en los casos en que lo re-

[1] Al Ministerio.



=

clamado no llegue & cincuenta soles; y cuidando
de dar inmediatamente al departamento de Con-
tabilidad la 6rden de pago. En los casos de ma-
yor cuantia, la investigacion sera escrita, y su re-
solucion la elevara & la Direccion General|1] para
lo que haya lugar, sin cuyo requisito no se librara
la 6rden de pago.

21. Exigir que a los expedientes de comiso se
les agregue el papel de Aduanas y los timbres co-
rrespondientes, por la persona que debe recibir la
mercaderia 6 su valor.

92, Todos los afios, d principios del mes de
Junto, elevard d la Direccion General una memo-
ria, sobre la marcha de la Aduana, en la gue, de
preferencia, se ocupard de las medidas que recla-
me el aumento de la Renta y de las reformas que
la prdctica aconseje en la planta de empleados. [2]

23. Disponer que sean despachadas el mismo
dia de su presentacion las polizas que corran por
mercaderias de forzoso despacho en playa, por jo-
yeria fina, caudales, muestras y opio.

24. Distribuir entre lag diversas Direcciones
la obligacion de dar los datos estadisticos que pi-
dala Direccion General, (3) prescribiendo que esta
labor sea atendida antes y después de las horas
que dura el despacho & los agentes.

Art. 7.° Es prohibido al Director Administra-
dor habilitar polizas para que sean despachadas el
dia de su presentacion, excepto en los casos espe-
cificados en el inciso 23 del articulo anterior.

DEL SECRETARIO DEL ADMINISTRADOR,

Axrt. 8.° Son obligaciones del Secretario del Ad-
minigtrador:
1.* Presentar al Administrador la correspon-
dencia que reciba con ese objeto; redactar y dar
_[1; Al Min isterio.
(2) No rige.
[3] Al Ministerio.
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cumplimiento en la parte concerniente & su sec-
cion, 4 las providencias que el Administrador
acuerde para cada correspondencia.

9.* Redactar la correspondencia que le orde-
ne el Administrador, y hacerla copiaren el libro
respectivo.

3.* Recibir dando recibo en el libro respectivo,
los expedientes, polizas 6 cualesquiera otros docu-
mentos que pase a la Administracion, y presen-
tarlos ordenadamente al Administrador, para que
acuerde la providencia respectiva, que redactaréa.

4.* Pasar dichos documentos, exigiendo reci-
bo, 4 los jefes de los departamentos a donde sea
necesario, conforme 4 las providencias.

5.¢ Exijir diariamente del Escribano, una re-
lacion de los expedientes que tenga en su poder,
con detalles, sobre el estado de cada uno, las dili-

encias que hubiera practicado, y la causa de to-
a retardo. Del resultado dara cuenta al Admi-
nistrador para que se allane todo inconveniente.

6.* Presentar diariamente al Administrador
una relacion de las faltas de asistencia de los em-
pleados del departamento.

DEL OFICIAL DE PARTES.

Art. 9.° Son deberes del Oficial de Partes:

1.° Recibir y cumplir las ordenes que le dé
el Administrador, ya sea personalmente 0 por
conducto del Secretario.

9.° Recibir, numerar, registrar en libro espe-
cial, y presentar al Administrador, exigiendo reci-
bo del Secretario, las solicitudes que, en debida
forma le sean entregadas. -

3.° Devolver aquellas que por inconvenien-
cias de forma 6 de papel no deban tramitarse, y
dar parte al Administrador de las que sean irres-
petuosas.
' 4° Cuidar de quetoda solicitud sea precisa-
mente presentada por su mesa.



LS Y

° Entregar & los sefiores Directores, bajo re-
01b0 las solicitudes que reciban con tal objeto,
ya sea de log particulares 6 dela Administracion.

6.° Dar cuenta a los solicitantes del estado o
tramitacion en que estan los expedientes, cuidan-
do de ser cortés y poniendo de su parte la activi-
dad necesaria para evitar todo retardo.

7.° Cerrar y dar direccién 4 la corresponden-
cia que con este objeto le entreguen el Adminis-
trador, Directores 0 el Secretario.

8.° Llenar los libros que el Administrador or-
dene; y obligadamente de correspondencia recibi-
da, de correspondencia despachada, de informes,
autos 6 resoluciones administrativas, consultas,
nombramientos, resoluciones supremas y resolu-
clones de la Direccion General. (1)

DEL ESCRIBANO.

Art. 10. Son obligaciones del Escribano:

1.* Agigtir diariamente & la Oficina-en las ho-
ras fijadas en este Reglamento, salvo las que ne-
cesite para las notificaciones.

2.* Exigir y dar recibo en libros por los expe-
dientes que reciba 0 entregue.

3.* Ser responsable por los expedientes que
reciba.

4.* Llevarun registro de log autos, providen-
cias y sentencias de la Direccion General y otro
de la, Admm] gtracion, que se dicten ei los juicios.

¢ Cumplir ccn los deberes de su Cargo pro-
fe&-lonfﬂ en los juicios de comiso, multas 0 ejecu-
clones en primera y segunda instancia.

6. Exigir al notificar una sentencia de comi-
s0, que el favorecido en el juicio entregue el papel
de Aduanas y timbres correspondientes que inu-
tilizara y agregara al expediente, excepto el e]em-
plar para la orden de entrega que entregara a la

(1) Suprimido,
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" Seccion de Numeracion; sin cuya entrega no con-
| tinuara la tramitacion.

: DEL AMANUENSE DE ADMINISTRACION,

& Art. 11. Son deberes del Amanuense de Admi-
|| nistracion, cumplir las labores que le encomiende
- el Director.

DE LOS EMPLEADOS MENORES.
I
| Art. 12. ‘La obligacion de estos empleados es
estar para todo & ordenes de sus superiores.

SECCION DE NUMERACION.

Art. 13. Son obligaciones del Jefe dela Seccion
- de Numeracion:
: 1.* Vigilar la cumplida asistencia y perfeccion
de labores de los empleados de su seccion.
9.* Distribuir las labores entre los auxiliares,
! de conformidad con lo que manda este Regla-
- mento. )
i 3.* Confrontar, (él personalmente) con uno
" de los auxiliares, los diversos ejemplares de cada
poliza; y estando conformes entre si, con las exi-
" jencias del Reglamento de Comercio, y en el papel
y con los timbres correspondientes numerara de
| su propia letra el ejemplar de la poliza llamada
“principal”, poniendo el namero correspondiente
- en cada foja 0 pliego y en el primero la palabra
| una, dos, etc., que indique el namero de fojas de
. cada poliza; para lo que exigira que se le presenten
. foliadas, y que en la primera pagina de cada ejem-
. plar se diga con letras: ‘ Consta de (tantas) fojas.
| Puesto el nimero en la principal, pasarala poliza
- al auxiliar encargado del libro de numeracion.
4.* No dar preferencia alguna de o6rden al nu-
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merar las polizas, sino atendiendo al 6rden 1 ho-
ra en que fueron presentadas.

5.° Recabar de la Adminigtracion una rela-
cion de fianzas y poderes de los agentes; y de la
caja, otra de los deudores, & fin de no numerar
polizas firmadas por agentes no afianzados o deu-
dores 6 dependientes sin poder bastante.

6.° Revisar los legajos de polizas principales,
después de asentadas por la Seccion de lo Cuenta,
para anotar, personalmente, en las columnas que
con este objeto tiene el libro de numeracion, la fe-
cha del asiento, el valor de los derechos liquida-
dos 0 si son libres 6 han gido declarados sin efec-
to; debiendo en el ultimo caso perforar la corres-
pondiente orden de entrega, escribir en ella la pa-
labra “nula” y el namero del legajo en que esta
la principal y archivarla.

7.° Dar parte por escrito al Administrador de
cualquiera fraude, error, diferencia 6 defecto que
encuentre al practicar la anterior operacion.

8. Hacer diariamente, a las tres de la tarde,
un resamen de la numeracion del dia, segin mo-
delo num. ., agentarlo en el margen de observa-
ciones del libro y pasar copia firmada al Admi-
nistrador.

9.° Presentar al Adminigtrador las principa-
les que requieran una providencia, exigiendo reci-
bo que podra darlo el Secretario.

10. Recibir del Administrador 6 su Secreta-
rio los expedientes de comiso 6 multas 6 partes

or adeudos de anclaje que deban numerarse, or-
denar la numeracion y devolverlos por el mismo
conducto. :
Art. 14. Son obligaciones del Oficial auxiliar
encargado del libro de numeracion las siguientes:

1.* Recibir del Jefe los juegos de polizas, com-
pletar la numeracion en todos los ejemplares y
asentarlas en el libro.

2.* Separar los ejemplares uno de otro, jun-
tando las principales, duplicadas, etc., y pasar las

S 1 SR
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ordenes de entrega al oficial &4 quien corresponden
y los otros ejemplares al otro auxiliar.

3.* Copiar fielmente el libro de numeracion,

. para que se tenga por duplicado.

Axt. 15. Son obligaciones del otro auxiliar:

| 1.* Recibir y confrontar con el Jefe log diver-

. s0s ejemplares de cada juego de polizas.

1 2.* Distribuir y remitir & su destino estos do-

' cumentos, valiéndose de log conductores, y cui-

dando de que el movimiento se haga bajo recibos

. firmados en libros especiales.

- Art. 16. Ademas de las obligaciones determi-

. nadas para los auxiliares en los dos articulos an-

| teriores, estan obligados & prestarse ayuda unos &

| otros y 4 cumplir lag ordenes del Jefe.

. Art. 17. Son obligaciones del oficial de entregas:
1.* Recibir de uno de los auxiliares, bajo reci-

. bo, las polizas principales. Sile fuera entregada

alguna por persona que no sea empleado, la devol-

| verd al Vista por medio de un conductor, para

. que Sea revisada.

3.* Examinar detenidamente cada poliza prin-
cipal; confrontarla con la duplicada; poner en co-
nocimiento del Jefe cualquiera diferencia que en-
contrase; entregar al Jefe todas aquellas principa-
les en que la diligencia del Vista contenga algun
acuse, aclaracion, castigo G otra indicacion.

4.* Escribir de su pufio y letra la érden de
entrega en las duplicadas cuya principal esté com-
pletamente conforme, segun la diligencia del Vis-
ta; poner media firma al pié, presentarlas al Ad-
ministrador para recojer su firma, y pasarlas a la
%)irecci(m de Deposito por medio de los conduc-

ores. .

5.* Expedir en papel comun una drden de en- -
trega por las mercaderias detenidas, que fueran
parte de las pedidas en una poliza.

6.* Recibir del Jefe las principales en que en-
controd observaciones, y dar la 6rden de entrega
segun las instrucciones que reciba de dicho Jefe.
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7.* Llevar un libro en que anote los depositos
que se ordenen por efecto del despacho, con indi-
cacion del ntamero de la poliza, nombre del Vista,
lugar en que se haga el deposito y relacion de lo
depositado.

8.0 Exigir que en la principal se ponga recibo,
por quien corresponda, de las especies depositadas
por efecto del cago anterior.

9.% Ordenar, por numeracion correlativa, las
principales, una vez expedidas las ordenes de en-
trega; pasar las que estén conformes al Tenedor
de Libros, bajo recibo, y las observadas & su Jefe.

10. Recibir del Administrador las polizas, do-
cumentos y muestras que deban ponerse en cono-
cimiento de la Junta de Arancel, y conservarlas
convenientemente hasta su oportunidad.

11. Convocar, por escrito, a dicha Junta para
cuando el Director General (1) lo determine; dar
lectura & los documentos, presenfar las muestras,
recojer las opiniones, asentar el acta respectiva y
recojer las firmas,

12. Conservar ordenadamente y con las ex-
plicaciones convenientes, las muestras destinadas
4 1a coleccion.

Art. 18. Los conductores de polizas cumpliran
las ordenes de sus superiores. '

SECCION DE AFOROS.
DE LOS VISTAS.

Art. 19. Son atribuciones de los Vistas:
1.° Recibir las polizas y demas documentos
que para reconocer y aforar les remita el Director
Administrador.
2.° Proceder al reconocimiento de las merca-
derias, y una vez verificado, fijar el avalto en las

(1) El Administrador,
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polizas conforme al Arancel de Aforos y leyes
preexistentes en el orden que sigue: primero las
de reembarco, segundo lasg de muestras; y tercero
las de consumo.
3.° Escribir en letras los aforos y en guaris-
mos, log pesos, medidas y ntumero de la partida
del Arancel con toda claridad y gin abreviaturas
ni enmiendas que dejen de salvarse conveniente-
mente.
4.° Poner el conforme al pié de los aforos tan
luego como las polizas estén liquidadas y legaja-
das para cerciorarse de que no han sido alteradas
y dando parte de cualquiera alteracion o falta que
notaren.
5.° Hacer abrir todoslos bultos pedidos al des-
pacho, excepto los similares, que reconoceran &
su eleccion, alguno 6 algunos, toda vez que, por su
tamafio, envase, calidad 6 especie, acredite ser de
la misma naturaleza; pero siempre que estén en
mala condicion seabriran precisamente todos ellos
en presencia del Jefe de Vigilancia 6 del gnarda
almacenes 0 del consignatario, ya sea en el salon
de despacho 6 en la Darsena; siendo de la exclu-
siva, competencia de estos funcionarios, expresar
con claridad y precision en la diligencia de reco-
nocimiento, las circunstancias que & primera vista
deslinden toda responsahilidad.
6.° Impedir que se comience la apertura de
varios bultos contenidos en una misma poliza,
mientras no estén, todos ellos, reunidos en el lugar
del reconocimiento, siendo prohibido & estos fun-
cionarios suspender un despacho principiado sin
¢ ausa justificada.
7.° Verificar lag revisiones que ordene el Di-
rector Administrador, no sobre muestras que se
les presenten, sino sobre el contenido del bulto
materia de la revision.
8.° Expresar, en la diligencia de reconocimien-
to, lag incidencias del despacho con las palabras
castigo, diferencia, exceso, relleno o falta, afin de
2



gue no haya motivo de interpretacion en la provi-
encia que en congsecuencia debe dictar el Director
Administrador.

9.° Extraer muestras que no tengan valor es-
timativo y previo consentimiento de los duefios
de mercaderias para formar un catalogo que sirva
de museo 6 muestrario para el gervicio de la Adua-
na y el Comercio.

10. Devolver las polizas cuyos pedldoa no es-
ten sujetos & las partidas que indique el Arancel
de Aforos, & fin de que el Director Administrador

- dicte las plowdenmacs que fenga & bien.

11. Presenciar los inventarios que les ordene
el Administrador, para absolver cualquiera duda
sobre cla51ﬁ0a01on aforo, peso 0 medida que ten-
gan los 1111;(31'(-:“3&(10%1 cuidando de que esos bultos
sean presintados y sellados & presencia de los
Guarda Almacenes, para evitar ulteriores respon-
gabilidades, y siendo de cuenta y riesgo de los in-
teresados cualquiera mala declaracion de los mani-
fiestos y polizas.

12. Comenzar los reconocimientos tan luego
como reciban las polizas de la Seccion de Numera-
clon con presencia de los interesados.

13. Desgpachar en el Muelle Darsena lag péli-
zag de consumo, de reembarco, de trasbordo 6 de
exportacion que por turno semanal le remita el Ad-
ministrador.

14. Entregar personalmente alos conductores
de polizas las que hayan sido reconocidas, aforadas
y diligenciadas definitivamente.

DEL INTERVENTOR EN BELLAVISTA [VISTA
DE TRIGO].

Art. 20. Son deberes y atribuciones del Inter-

ventor:
1.° Residir en los altos del local de las bodegas
para e]ercer con acierto lag funciones de gu cargo.
2.° Cuidar que el encargado de dlchos depo-
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' sitos le entregue diariamente la razon del trigo.y
harina que se remite de playa para depositarse, y
"4 fin del mes la razon general del movimiento de
 entrada y salida de dichos articulos, conforme al
contrato celebrado con el Gobierno.
. 3.° Llevar cuenta y razon, en libro, de log car-
gamentos que se depositan y delas salidas de ellos,
~ en vista de lag razones de que trata el inciso ante-
rior, ¥ de las polizas que se giren para el consumo;
debiendo confrontar id razon de peso entregada
por el encargado de los deposifos con la remitida
. por el pesador en playa, dando parte de toda dife-
~ rencia que encuentre.
4.° Degempefiar las funciones de Vista con
presencia de las polizas que al efecto leg remita el
Administrador, para lo cual procedera a tomar el
- peso de las cantidades pedidas; cuidando antes, de
- rectificar debidamente la balanza que se encuentre
en dicho deposito.
; 5.° Vigilar que la tara fijada 4 los carros de que
'se hace uso para el acarreo del trigo, sea la que
efectivamente le corresponda, y caso de alteracion,
0 que la balanza no anduviere corriente, dara
cuenta al Administrador para que en su conse-
cuencia dicte los providencias que convenga.
6.° Dar cuenta al Administrador de los casos
en que se presente trigo con averia, para ordenar
su reconocimiento por el Quimico de la Renta, sién-
dole prohibido dar castigo con este motivo.
7.° Devolver a la mega de numeracion las po-
lizas reconocidas, siéndole prohibido despachar a
la vez mas de una poliza por cada duefio 6 consig-
natario, atin cuando sea de diferentes buques, a fin
de evitar el retardo en el envio de las polizas para
- su liquidacion y cobro de derechos.
¢ 8.° Pesar el trigo al entregarlo, y exigir que
- una vez pesado, salgan los carros sin pretexto al-
guno de demora, debiendo anular la poliza y exigir
nuevo despacho si no se cumple esta disposicion.
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DEL OFICIAL DE PESAS Y AUXILIARES PESADORES. [1]

Art. 21. Son deberes del Oficial de pesas y auxi-

liares pesadores log siguientes: .

1.° Recibir las ordenes que les impartan los
Vistas 4 quienes estan subordinados inmediata-
mente.

2.° Verificar los pesos tomando razon de ellos
por duplicado en libros especiales con talones, para
pasar una de las copias & los Vistas, la que debe
presentar con su firma autorizada.

3.° Impedir que los duenos 6 agentes inter-
vengan en la operacion de que estan encargados.

4.° Rectificar diariamente todas las balanzas |
que estan al servicio de los Vistas, respondiendoa |

Ia Renta de las faltas de pesos que se notaren bajo
la mas severa responsabilidad.

DEL RECEPTOR DE TRIGO Y PESADOR DE CARBON. [2]

Art. 92. Son deberes del Receptor de trigo y |

pesador del carbon, los siguientes:
~ 1.° Cuidar que la balanza de plataforma de la
Darsena se encuentre en el mejor estado, rectifi-
candola todos los dias.

9.° Rectificar diariamente los pesos de los ca-
rros y otras taras en que se pesen los articulos en-
comendados & su cuidado.

3.° Tomar los pesos en libretas, para, en cual-
quier tiempo, poder revisar sus operaciones.
" 4.° Remitir diariamente a la Aduana las ra-
zones (ue por separado practique de los pesos del
trigo, harina, carbon y fierro, debiendo remitir
un duplicado, con los conductores de los carros al
Interventor de Bellavista.

(1) Hoy auxiliares de vista, segfin el Supremo Decreto de 4
de Febrero de 1892,

(2) Hoy ejerce sus funciones el Jefe de la Seccion de Descar-
ga conforme al mismo decreto,
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5.° Principiar sus labores y concluirlas todos

diag, de lamisma manera que los empleados de
la Darsena; es decir, de 6 a 11 a. m. y de 12 m. &

DEL QUIMICO.

Art. 23. Son atribuciones del Quimico:
1.* Intervenir en todos log reconocimientos

- de medicinas, asistiendo al Vista nombrado en la

* poliza y procediendo de acuerdo con €él, siendo di-
| vigibles enfre los dos, las utilidades que resulten
| por penas que se impongan,

2.* Practicar personalmente y sin interven-

~ cion de log Vistas los reconocimientos de log mi-

nerales para que, procediendo al ensaye de ellos,

f'; le fije el avalao que les corresponda. [1]

3.% Verificar los analisis quimicos que le or-

I dene el Administrador,

4.* Formar mensualmente la Hstadistica de

1 | Minerfa [y remitirla a la Direccion General. |

CAPITULO IV

Departamento de Entradas y movimiento
maritinmo.

DEL DIRECTOR.
Art. 24. Son obligaciones del Director de Entra-

das y movimiento maritimo, las siguientes:
1.* Vigilar por el cumplimiento de las leyes,

| resoluciones y reglamentos de Aduana en laparte

correspondiente a su Departamento, que compren-
de: la recepcion, vigilancia y despacho de los bu-
ques; descarga y vigilancia de mercaderias hasta
la entrega al Director de Depositos; la descarga,

(1) Suprimido el derecho de exportacién de metales, ha que-
dado sin objeto este inciso y el 4.9 del mismo articulo,
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vijilancia y entrega de equipajes; la recepeion y
tramite de manifiestos y registros; y la confron-
tacion de éstas con las polizas.

2.* Recibir los registros, manifiestos, sobordos
y facturas consulares y conocimientos que le re-
mita la seccion del Resguardo, abrir los sobres en
que estén contenidos, examinar si estos documen-
tos llenan los requisitos exijidos por las ordenan-
zas, rubricar cada documento y cada hoja 6 folio
de que se compongan y entregarlos al jefe de la
seccion de Manifiestos.

3.* Ordenar la formacion de Manifiestos por
los conocimientos, en los casos en que agi sea ne-
cesario.

4.* Exijir de los consignatarios la presenta-
cion de los conocimientos y libres de sobordos
siempre que se pida el aumento 6 disminucion de
bultos; o cada vez que estos documentos pudieran
servir de comprobante en juicio 6 para esclareci-
mientos. ¥

5.* Dar orden para que principie la descarga
y permitir que esta dure hasta las 4 p. m. para las
mercaderias de almacenes, si hay causa que justi-
fique esta gracia, y si no importa perjuicio parala
vijilancia.

6.* Dar aviso escrito al Director de Depositos,
de los bulfos que deban ser inventariados 6 depo-
sitados separadamente. '

7.* Recibir de la Direccion de Depositos los in-
ventarios que deban agregarse a los manifiestos,
examinarlos y pasarlos al Jefe de la seccion de Ma-
nifiestos. s :

8." Apremiar para que se presenten oportuna-
mente los manifiestos é imponer las multas de Re-
glamento por los retardos. ,

9.* Pasar a la Administracion los documentos
por multas 6 partes, por adeudos, por derechos de
anclaje, exigirla devolucion de estos documentos
ya numerados y pasarlos 4 la Direccion de Con-
tabilidad para su cobro.
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10, Ordenar y firmar las providencias reque-

* ridas en los manifiestos, en este orden: el manities-

to de loscapitanes de buque. “ Al Resguardo para

la descarga”; de los ejemplares presentados por los
| consignatarios, en el uno, ‘“ Al Departamento de

Depositos”; y en el otro. ‘A la seccion de Mani-

. fiestos”; de los dos ejemplares de los por menor,

en el uno. A lg Direccion General de Aduvanas
por conducto del seior Administrador.” [1]y en

" elotro ‘“ A laseccion de Manifiestos.”

11. Permitir, en vista de las explicaciones y
pruebas que presenten los interesados, las recti-

| ficaciones de marcas, nameros, forma y contenido

de los bultos; pudiendo exigir como pruebas, siem-
re que lo juzgue conveniente, los conocimientos,
hbrqs de sobordo de los buques, facturas originales
y correspondencia mercantil.

12. Llevar un libro para registrar sus infor-
mes, partes, providencias y las ordenes superiores
que tengan relacion con su departamento.

13. Distribuir la labor de confrontar las poli-
zas con los manifiestos, de la manera que lo crea
mag conveniente; pudiendo ocupar, en los dias de
trabajo extraordinario, & empleados de cualquiera
de las secciones de su ca.rf[;o_. v aun pedir ayuda al
Director de Contabilidad, vijilando en todo caso,
que los empleados firmen el resultado de la con-
frontacion.

14. Rubricar las diligencias de confrontacion.

15. Rubricar lag drdenes firmadas por el Jefe
de 1a Seccion de Manifiestos para los reembarcos y
trasbordos de mercaderias.

16. Ordenar la liguidacion delos cargamen-
tos en vista de los manitiestos; exigir del Director
de depositos la liquidacion en vista de los bultos;
confrontar uno con otro y dar parte a la Adminis-
tracion de las diferencias.

(1) Suprimida la Direccion General se eleva este ejemplar
al Administrador,
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17. Visitar frecuentemente el Muelle y Dar-
sena parainformarse del orden y seguridad en las
operaciones, y dar las ordenes convenientes, no
solo para seguridad de la Renta, sino también para
facilidad y garantia del comercio.

18. Ordenar la formacion de un libro con log
resultados obtenidos en laliquidacion general de
manifiestos, que debera practicarse en fin de afio.

19. Cuidar de que la copia en el libro de los
manifiestos por menor se tengan con el dia, a fin
de que en él se anoten los nameros de las polizas
con que se pidan bultos y las cantidades que salen.

20. Autorizar con media firma los certificados
y cubiertas de los registros.

21. Apremiar al comercio para la presenta-
cion, en los primeros dias de Enero, de las razones
de existencia en almacenes que deben presentar;
ordenar la confrontacion de estos documentos con
lag liquidaciones que practique el Director; penar
las diferencias que encuentre y agregar estos docu-
mentos al libro en que deben seguir haciéndose las
anotaciones.

22. Acordar con el Comandante del Resguar-
do, el turno de servicios de los Tenientes é Inspec-
tores. :

DEL AMANUENSE.

Art. 25. El amanuense cumplira las ordenes
del Director.

SEGCION DEL RESGUARDO.
DEL COMANDANTE

Art. 26. Son deberes del Comandante:
1.° Cumplir y hacer cumplir las prescripcio-
nes del Reglamento de Comercio y del presente, re-
lativas al servicio.




2.° Cumplir las disposiciones de la Direccion de
Entradas, bajo cuya dependencia inmediata se en-
cuentra. '

3.° Remitir oportunamente & la Direccion de
Entradas el manifiesto por mayor [0 los conoci-
mientos]| de la carga, losg registros y las facturas
consulares, comunicando cualquier incidente que
ocurriese durante la vigita a los buques de vela 6
vapores que la conduzcan.

4.° Tmpedir que principie la descarga hasta

ue el manifiesto, rectificado, no selehaya remiti-
o porel Director, nombrando para su vigilancia a
log inspectores-guardas mas competentes al efecto.
5.° Vigilar que los operaciones de descarga
sean desempeniadas extrictamente por la seccion
respectiva, cuidando que sus empleados no permi-
tan la movilidad de bulto alguno sin su respecti-
vo documento, con excepcicn de las mercaderias
que por autorizacion especial 6 prescripcion del
Reglamento, asi lo determine.

6.2 No permitir que la descarga se efectiie
fuera de las horas designadas por el Reglamento
de Comerecio.

7.° No consentir que queden en el Muelle
Darsena, durante la ncche log bultos que deben
depositarse en los almacenes fiscales ni los que de-
ben reembarcarse,

8.° Presenciar que el reconocimiento de equi-
Hajes se practique escrupulosamente, verifican-

ose esta operacion con la prudencia y circuns-

- peccion indispensables.

9.° Ordenar que cuando un buque 0 vapor
haya concluido su descarga, se forme por el Ins-
pector encargado de ella, una razon general, espe-
cificando los bultos que se han remitido a los dep6-
sitog de la Renta, y los que hayan quedado & so-
licitud de los interesados y los de forzoso despa-
cho en playa. Dicha razon serad confrontada por
el jefe de la Seccion en vista del manifiesto por
mayor y remitida & la Comandancia, & la breve-



dad posible, para que sea elevada & la Direccion
de Entradas.

10, Comparar las existencias que los buquess
tengan a bordo, con la razon que deben presentar
los consignatarios, para el acto de practicar la vi-
sita de fondeo, dando cuenta de las faltas 6 exce-
s0s que existieren, debiendo ser inmediatamente
desembarcados en este altimo caso.

11, Cuidar que con la debida exactitud se
anoten en el manifiesto por mayor las merca-
derias de forzoso despacho en playa y las que sean
trasbordadas, y permitir en vista de la respectiva
entrega, la salida de las primeras, asi como de las
segundas en vista de las polizas. :

12, Dar balance al terminar la descarga de
cada buque, de lo que se hubiere despachado en
en playa,

13. Cuidar que se encuentren arreglados y
ordenados en un mismo legajo, en el archivo de
la oficina, junto con el manifiesto por mayor, los
diversos pedidos de embarque y despacho en pla-
va, las polizas de entrega y demas documentos de
un mismo buque.

14. Orvdenar que el Teniente de la Darsena in-
tervenga en la recepcion y cotejo de los bultos
que hayan de reembarcarse o trasbordarse, hasta
el momento de entregarlos al inspector que ha de
conducirlos & bordo, en donde exigira el recibo
corvespondiente.

15.° Recibir de la Direccion del ramo los re-
gistros cerrados y lacrados, y entregarlos 4 los ca-
pitanes con la constancia de su despacho exigien-
do el recibo respectivo, en unlibro al efecto.

16. Distribuir el rol de servicio correspon-
diente & los empleados de su dependencia, confor-
me & sus diferentes aptitudes, dando cuenta al Di-
rector del departamento.

17. Nombrar los tenientes é inspectores que
deben ejecutar las visitas extraordinarias, y las
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comisiones que juzgue convenientes para aprehen-
der y perseguir los contrabandos.
+ 18, Hacer llevar un libro de entrada y salida
de todas las embarcaciones que verifiquen su mo-
vimiento en la bahia, relacionandose con minucio-
sidad las fechas, el aparejo, la nacionalidad, el
nombre de la embarcacion, tonelaje, cargamento,
rocedencia, dias de navegacion, capitan, tripu-
lantes, pasajeros, manifiestos, lista de rancho, re-
" gistros, notas diversas, sobordos, facturas consu-
lares, muestras, encomiendas, consignatarios, Ins-
- pector descargador, fecha de la visita, destino, dias
~ de estacion y observaciones; y cualquiera otra cir-
. cunstancia que hubiese ocurrido en la navega-
# cion.

19. Hacer llevar un libro de trasbordos y otro
de reembarcos, con relacion de fechas, nameros
de las polizas, buque que entrega y que recibe, des-
tino, interesado, marcas y numeros, ndamero de
bultos, calidad y contenido; y el Teniente é Ins-
pector que practicod la operacion.

20. Hacer lievar otro libro para anotar igual-

mente las razones de deposito de mercaderias en
los almacenes de la Renta, indicando el ntamero
de ellag, fecha, buque, consignatario, procedencia,
. namero de bultos y contenido general.
21. DLlevar un libro copiador de los decretos y
.~ resoluciones supremas que se expidan; ofro para
. las nofas, que dirijala Comandancia, y un tercer
libro para informes, todo en relacion con el servi-
¢io qdllje esta & su cargo. También se llevara un li-
bro de correspondencia general.

22, Procurar que el Resguardo tenga por lo
menos cuatro embarcaciones en perfecto estado
de aseo; y provistas de los utiles indispensables
para las necesidades del servicio.

23. Cuidar de tener el armamento necesario
para los Inspectores, patrones y marineros.

.24, Recomendar frecuentemente la extricta
vigilancia, conforme lo prescribe este Reglamen-
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to, en razon directa dela naturaleza del servicio
delicado que requiere esta seccion.

25. Mandar & bordo de todo buque que llegue
con carga general desde el momento que fondée
hasta el momento que concluya su descarga, los
- Inspectores de guardia necesarios.

26. Ordenar que la vigilancia en las operacio-
nes que se practiquen abordo del ponton inglés
“Naiad,” que es el en que se deposita, por conce-
sion suprema, lag provisiones y articulos navales
para el consumo de la ‘‘Compaiiia Inglesa de Na-
vegacion por Vapor en el Pacifico,” sea esmerada,
constituyendo en el un Inspector competente, a
fin de que pueda confrontar con proligidad los
articulos que se trasborden & dicho ponton, en
vista de la respectiva poliza; como igualmente de
las que se extraen para cada uno de los vapores 4
oficinas de esa dependencia, llevando una contabi-
lidad bien arreglada, con expresion del peso 0 me-
dida y cantidad, & tenor de las prescripciones del
supremo decreto de 24 de Enero de 1874, puesto
en vigencia por resolucion de 12 de Julio de 18886.

27, Impedir el embarque de mercaderias li-
bres, sin documento; y ordenar que se practique,
en cuanto sea posible, el reconocimiento de aque-

llas.

28, Disponer que la descarga de madera,
carbon, polvora y otros articulos toscos que se ve-
rifiquen fuera de la Darsena, por concesion de la
Direccion del Ramo, sea cuidadosamente vigilada,
por un Inspector que se nombrara al efecto; que
llevara la rvazon correspondiente de ella, dando
diariamente cuenta del resultado. 5

29. Vigilar por si constantemente, en cuanto
sea posible, los despachos, reembarcos, trasbordos
y cualesquiera otra operacion que corra & cargo
de los empleados de su dependencia.

30. Inspeccionar detenidamente los libros
documentos del archivo, 4 fin de que esten teni-
nidos con la regularidad debida.
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81. Cuidar de que todos los empleados de que
ge compone su secclon concurran a sus puestos,
con la exactitud que el servicio les sefiala; hacién-
dose los relevos en lag horas indicadas con la re-
gularidad que es conveniente.

29, Autforizar con su firma los informes, dili-
gencias y cualquiera otra operacion que se practi-

ue en las solicitudes que presente el comercio;
rmando el Teniente de oficina, en su defecto, y
solo en los casos previstos en este Reglamento.

33. Cumplirdo dispuesto por supremo decre-
to de 81 de Enero de 1879, respecto del modo y
forma en que deben despacharse las pacotillas que
traen los pasajeros dentro de sus equipajes; cui-
dando naturalmente de que se dé a lo ordenado
en el citado decreto, el mas extricto cumplimien-
to; disponiendo en consecuencia que el Teniente
nombrado con este fin y los Inspectores de guar-
dia vigilen debidamente las mercaderias de ese
género que se depositen en el lugar designado para
el efecto.

- 34, Cuando el Resguardo tenga que consti-
tuirse a bordo de los buques exfranjeros 6 nacio-
nales, por cualquier motivo, el Comandante pres-
cribira & sus empleados, que se prensenten con la
circunspeceion que demanda el acto; a fin de que
sus procedimientos delicados y prudentes no den
lugar a quejas 6 reclamaciones.

35. Ordenar que se pase la visita de fondeo a
los buques que han concluido su descarga, cuan-
do lo manda la Direccion de Entradas a solicitud
de los interesados.

36. Autorizar 4 los Inspectores, en casos ab-
solutamente necesarios, y & mérito de su recono-
cida competencia, & ejercer las funciones de Te-
niente, previo conocimiento de la Direccion del
Ramo.

37. Disponer que las guias de embarque per-
tenecientes a Jos buques, se remitan en el dia vis-
pera de su salida, & lag 5 h. 30 p. m., & mas tar-
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dar, a la seccion que corresponde; para que esta
pueda cerrar los registros con la oportunidad que
es consiguiente.

38. Verificar el relevo de log Tenientes en las
diferentes secciones, mensualmente; y el de los
Inspectores por quincenas: a fin de que, de esa al-
ternabilidad, atendida siempre la competencia del
empleado, resulte lomas equitativamente, laigual -
dad del servicio.

39. Ordenar & los Tenientes é Inspectores se
presenten indefectiblemente al servicio con el uni-
forme que senala el Reglamento.

40. Pagar a la Direccion de Entradas una co-
pia del rol del servicio de log empleados de su sec-
cion, 4 fin de que el Jefe del Departamento tenga
conocimiento de los empleados que sirven en los
diferentes puestos.

DE LOS TENIENTES.

Art. 27. Son deberes de los Tenientes:

1.° Obedecer las 6rdenes de la Comandancia
en todo lo relativo al servicio, y concurrir diaria-
mente con la mayor puntualidad & sus secciones
respectivas, para dar cumplimiento & las disposi-
clones que contiene el presente Reglamento.

2.° Vigilar que los Inspectores que estan &
sus inmediatas ordenes, llenen cumplidamente los
deberes, en el puesto de servicio que se les desig-
ne; dando parte constantemente a la Comandan-
cia de las faltas en que incurran.

3.° Presenciar sin escusa alguna el relevo de
los Inspsctores en las horas que sefiala el rol de los
diferentes puntos del servicio.

Art. 28, El servicio de los Tenientes sera dis-
tribuido segun las diversas secciones, en el or-
den giguiente:

Un Teniente de Oficina.

Un Teniente de Darsena.

Un Teniente de Mar.
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Un Teniente de Playa.
Un Teniente de Guardias.

TENIENTE DE OFICINA.

Art. 29. Son deberes del Teniente de Oficina.
1.° Asistir diariamente 4 la oficina principal,
4 las 7 a. m.; y representar al Comandante en los
cagos en que las exigencias mismas del servicio en
las demas Secciones del Resguardo u otras lo ale-
jen de la Oficina de su despacho.
92.° Inspeccionar los trabajos delos amanuen-
ses, cuidando que estén con el dia los libros de en-
trada y salida de buques, de trasbordos y reembar-
cos, polizas de entregas, guias de depositos y las
libretas de recibos de los diferentes documentos.
3.° Hacer que el Archivo esté arreglado bajo
un _indice, con orden y claridad; asi como que se
hallen completos y por legajos separados, los docu-
mentos de cada buque.
4.° Remitir con exactitud & los Tenientes res-
pectivos, los manifiestos rectificados delos buques
que se hallan & la descarga y demaéas documentos
que se relacionen con el servicio.
5.° Exigir de los Tenientes la remision & su
vez, de todos los documentos que corresponden 4
las operaciones de descarga, las respectivas visi-
11323 de fondeo, y las polizas de entregas cance-
as.

TENIENTE DE LA DARSENA

Art. 30. Son deberes del Teniente de a Dar-
sena:
1.° Asistir diariamente 4 su puesto a las 7
a, m.
2.° Vigilar estrictamente todas las operacio-
nes concernientes al embarque, entrega de mer-
Eaﬂgrias de despacho en playa, reembarque y tras-
ordos.
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3.% Cuidar que los Inspectores en los diferen-
tes puestos que el servicio les demarca, ge hallen
en sus puestos & las horas designadas; 4 fin de
que el servicio publico no se resienta de la falta de
exactitud. :

4.° Prohibir la salida de la Darsena de los
buques que han concluido su descarga mientras no
se les haya pasado la vista de fondeo; é impedir
igualmente el embarque de las mercaderias, si no
ge ha efectuado esa visita.

5.° Inspeccionar que los embarques se prac-
tiguen con especial cuidado, en vista de las res-
pectivas guias 0 pedimentos autorizados por la
Direccion de Entradas: cuidando que las anota-
ciones de los bultos que no se embarquen, se de-
gignen con claridad, determinandose la marca, ni-
mero y envase, y que de las embarcadas, se re-
cabe del Contador 6 Capitan del buque, el recibo
correspondiente que compruebe la operacion.

6.° Recibir con cargo, del Conductor, todos
los documentos que por 6rgano de la Comandan-
cia se le remitan de la Aduana, para el servicio de
su Seceion, y entregarlos del mismo modo; cui-
dando que las providenciag en las polizas y demas
documentos se ha-%a.n con buena tinta, sin ragpa-
duras, sin enmendaturas, textandolas en casos
inevitables.

7.° Llevar por sio por el Inspector auxiliar
que tenga al servicio de la Oficina todos los libros
que sean indispensables para anotar en ellos con
claridad y precigion todos los documentos que
deban tramitarse en la oficina de su cargo, a fin
de que siempre quede la debida constancia; como
también, la entrada y salida de los buques en la
Darsena, determinando en él sus fondeaderos,
consignatario, nombre, nacionalidad, é Inspector

. de guardia.

8.° Practicar la visita de fondeo acompanado
de un Ingpector; cuidando que laglistag de Rancho
y manifiestos de carga en transito, sean confron



tadas con las existencias & bordo; 4 fin de que las
primeras en proporcion con las necesidades de la
tripulacion y destino del buque, y las diferencias
en elsegundo, revelen 4la Seccion correspondiente
los excesos 0 faltas que existieren.
9.° Nombrar un Inspector que exclusivamente
esté dedicadc al servicio de reembarcos, acompa-
fiando los de la Aduana al costado del buque y or-
denando se devuelva la poliza con el recibo del
buque y la firma del Inspector de guardia que
acredite haberse verificado la operacion. Igualmen-
te impedira que por ningtn motivo queden en los
muros de la Darsena mercaderias de reembarco.
10. Ordenar alos Inspectores de rdia, en los
buques, no permitan trasbordo alguno sin que
tengan el respectivo documento, el que, previa su
confrontacion y diligencia del caso como se veri-
fica en los reembarcos, los recibira y devolvera &

la mesa de registros, bajo recibo, para los efectos
de salida.

TENIENTE DE PLAYA.

Art. 31. Son deberes del Teniente de playa:
1.° Concurrir &4 su puesto 41las 6 a. m. y pre-
gsenciar el relevo de los Inspectores que en ese
puesto 6 Seccion estén bajos sus ordenes.
9.° Vigilar que se cumpla con escrupulosidad
y exactitud las operaciones de embarque que se
verifiquen por el Indicado con sus documentos
debidamente autorizados.
3.° Hacer registrar prolijamente por los Ins-
ectores del servicio, no permitiendo la movilidad
e ningtin bulto que no sea verdaderamente equi-
paje; esto es, que los articulos que contenga sean
groporcion:a.dos 4 las circunstancias del duefio y
e Su propio uso.
4.° Prohibir que bote alguno atraque & los
muros del muelle de su dependencia, después de
las 6 p. m.
3
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5. Llevar los libros del servicio de su Sec-
cion, dejando constancia minuciosa y detallada de
cuantos documentos se tramiten en su oficina; y
entregar bajo recibo & los Inspectores que estén
bajo sus ordenes los documentos de las operacio-
nes que se practiquen,

6.° Recibir de los Inspectores los documentos
que han corrido & su cargo: los que, debidamente
tramitados, devolvera a la oficina principal para
su remision 4 la Aduana.

7.° Pasar diariamente 4 la Comandancia un
parte de la inasistencia de los empleados al ser-
vicio y demas ocurrencias que notare en su Sec-
cion.

TENIENTE DE MAR.

Art. 32. Son obligaciones del Teniente de mar:

1.° Salir 4 la mar inmediatamente que se
ponga & la vista un buque, llevando a su bordo el
Inspector 6 Inspectores que deban quedar de guar-
dia en el expresado buque.

2.° Vigilar que ninguna embarcacion atraque
& éste, hasta que no haya pasado antes la Capi-
tania del puerto, la visita respectiva.
- 8.° Constituirse 4 bordo inmediatamente des-
pués de practicada la visita por la Capitania y exi-
gir del Capitan los registros, facturas, manifiestos

demas documentos de la carga que conduzca;

omando nota en unalibreta, del nombre del bugue,
su procedencia, dias de navegacion, nacionalidad,
tonelaje, capitan, consignatario, cargamento, na-
mero de tripulantes, pasajeros y demas circuns-
tancias ocurridas en su viaje.

4.° Dejar a bordo, en caso de traer el buque
mercaderia general, la guardia respectiva, la que
impedird que - de las bodegas 6 de cualquier otro
departamento del mencionado buque, se extrai-
gan bultos de ninguna clase, con excepcion de los
equipajes cuyo reconocimiento se ha indicado.
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5.° Constituirse a bordo de los vapores de
salida, en los momentos antes de zarpar, para las
ocurrencias del servicio que fueran menester; y
retirar, al separarse, el Inspector 6 Inspectores de
su guardia. '

6.° Vigilar la bahia de Sur & Norte, cuidando
que los Inspectores de ronda que estan bajo sus
. Ordenes cumplan con sus deberes, é impedir que
- los buques surtos en la bahia practiquen opera-
ciones sin los documentos de Reglamento.

7.° El Teniente de mar asistira & su servicio
desde las 6 a. m. y presenciara los relevos, pasan-
. do diariamente el parte respectivo de la inasis-

tencia de los Inspectores y demas ocurrencias que

notare.

8.° Pasar un parte circunstanciado, cuando

ocurra que el capitan de un buque no presente

- documento alguno alegando que su arribo al puerto
ha sido forzoso, y constituyendo un Inspector
guarda & bordo que impida toda comunicacion, 4
no ser la de la capitania, hasta que la Direccion
de Enfradas resuelva lo que sea conveniente.

TENIENTE DE GUARDIAS.

Art. 33. Son deberes del Teniente de Guardias:
1.° Vigilar frecuentemente todos los puestos
del servicio encomendados & los Inspectores que
no estén al alcance de sus Tenientes respectivos
en las dependencias del Resguardo, dando cuenta
4 la Comandancia de las faltas que notare.
2.° Recibir de los Tenientes, para trasmitir a
la oficina principal, los diferentes partes que éstos
pasen & la Comandancia de las ocurrencias que tu-
' vieren lugar durante el dia.
3.9 Verificar el relevo de las 12 m. en todos
- los puestos del servicio, dando parte inmediata-
- mente 4 la Comandancia de las ocurrencias que
- tuvieren lugar.
4.° Durante la noche, hasta la hora que se in-
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dica en el anterior articulo, verificara sus rondas
4 caballo, a fin de procurar que la vigilancia en
todos los puntos sea la mas activa posible.

DEL AMANUENSE.

Art. 34. Son deberes del Amanuense:
1.° Asistir 4 la oficina desde las 7 a. m. en
que principia el servicio de esta. ;
Estar bajo las inmediatas ordenes del Coman- |
dante y a falta de éste, del Teniente de Oficina.
2.° Llevar los libros indispensables para el
gervicio de la oficina, tales son: el libro de en-
trada de buques, el de polizas de trasbordos, el de
numeracion de entregas, el de papeletas de salida
y los libros copiadores que exige el servicio.
3.° Cuidar que el archivo se encuentre bien
arreglado, de manera que los documentos perte-
necientes 4 un buque esten todos ellos reunidos y
‘en un solo legajo.
4.° Agistir los dias feriados en lasg primeras
horas de la mafiana & la oficina para las ocurren-
cias que el servicio demande.

SECCION DE DESGARGA.
DEL JEFE.

Art. 35. Son deberes del Jefe de Descarga.

, 1° Cumplir lag ordenes de la Comandancia en
todo lo concerniente al gervicio, conforme a las dis-
posiciones de este Reglamento en la parte que le
respecta.

2.° Designar los Inspectores Descargadores
que deben hacer el servicio de la descarga de los
buques.

3.° Vigilar la puntual asistencia de los Ins-
pectores y Conductores en los puestos de servicio,
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" 4 las horas designadas para la descarga, dando

" cuenta 4 la Comandancia de cualquier incidente
que ocurra, ya sea por inasistencia, descuido 6

~ingubordinacion delos empleados 6 por cualquiera

" otra causa que afecte el buen servicio.

4.° Ordenar que los Inspectores cumplan con

‘sus deberes con la escrupulosidad que el servicio
exije, tomando las marcas, nmeros y envases de

1os bultos con la atencion debida, & fin de que no
se considere en buena condicion aquellos que por
cu envase exterior se conozca que han sido abier-
tos.

5.° Disponer que los Conductores acompafien

“]a carga, desde el muelle hasta la Aduana, donde
1a entregaran al empleado que esté designado pa-
‘ra la recepcion.
~ 6.° Ordenar que los bultos estén bien arregla-
dos en los carros, a fin de que en el transito no
cufran deterioro, y que cada conductor cuente los

‘bultos y entregue los carros cargados en buena
condicion.

7. Ordenar que los Conductores marquen
cada carro, cargado con mercaderias, poniendo el
nombre del buque de donde salen, el namero de
bultos que contiene y el namero del almacén don-
de tiene que deposifarse. Kl mas leve descuido en
esta parte, puede originar tropiesos en el gervicio
interior y llenar de responsabilidad & la seccion de
deposito.

' 8.0 Ordenar se forme por los descargadores la
razon de descarga con la claridad debida, detallan-
do las marcas, nameros y envases de cada bulto
gin aceptar la denominacion de varios nimeros, si
no pertenecen 4 una misma serie y de igual con-
tenido.
' 9. Prohibir se remitan 4 los almacenes fisca-

les articulos inflamables.

~ 10. Visarlasrazonesde descarga, remitiéndo-
las inmediatamente a la Direccion de depositos,

‘para que los Guarda Almacenes puedan confron-
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tarlas y acusar el corrrespondiente recibo, a tenor
del art. 64 del Reglamento de Comercio; dichas
razones le seran devueltas antes que trascurran
veinticuatro horas despues de entregadas. Pasado
estetérmino cesa toda responsabilidad parael Des-
cargador.

11. Llsvar un libro general de descarga donde
se sentarain por orden correlativo, los ntimeros de
las razones, namero de bultos de cada razén, buque
a que pertenecen, nombre del descargador, fecha
deq]a descarga, ntimero del almacén en que han
sido depositados y las demas circunstancias que
sean indispensables, expresando en la razon ulti-
ma del buque haberse finalizado su descarga.

12. Cuidar que tanto lag razones, como todo
documento que sea tramitado en su seccion, sea
entregado con cargo, para lo que hara uso de una
libreta foliadas:

18. Intervenir en el reconocimiento de los -
bultos que al desembaicarse se noten reclavados
0 en mala condicion, para los efectos del art. 80
del Reglamento de Comercio.

14. No permitir queden bulfos en log muros
de la Darsena, despues de terminada la descarga;
salvo aquellog que gean de forzoso despacho en
playa, siempre que hayan sido pedidos por el inte-
resado por medio de un recurso autorizado en de-
bida forma.

15. Cuidar que la descarga de las mercaderias
que deben remitirse a la Aduana. solo sea hasta las
3 ¥ 30 p. m. continuando el de la carga de playa,
hasta las 4 y 30 p. m.

16, Impedir que principie la descarga de los
buques sin que se haya presentado el correspon-
diente manifiesto por mayor rectificado.

17. Cuidar que log Inspectores Descargadores
y Conductores se presenten con su uniforme res-
pectivo. :

18. Llevar un libro de los inventarios que se
practiquen, en el reconocimiento que se haga de
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" todos los bultos que & peticion del descargador se
' hubiese hecho abrir.
19. Exigira de los descargadores los pliegos
. generales y su respectivo manifiesto para entre-
garlos al Teniente de la Darsena.

DE LOS INSPECTORES DESCARGADORES.

Avt. 86. Son deberes de log Inspectores Descar-
- gadores:
: 1.° Estar alas inmediatas ordenes del Jefe
" de Descarga y cumplir sus mandatos, presentan-
" dose al servicio con el uniforme respectivo.
9.° Practicar la descarga del buque que se le
haya designado, siempre que tenga aviso de ha-
larse expedito el manifiesto por mayor rectificado,
 tomando razon detallada dela marca, namero, en-
~ vase y condicion de cada bulto.
3. Dar parte, por escrito, inmediatamente al
~ Jefe de Descarga, de los bultos que al desembar-
| carse se noten reclavados 6 en mala condicion para
que sean reconocidos; cuidando que para este acto
se halle presente el interesado: de las diferencias
que resultaren tomara nota, para consignarlas en
su razon, y precintados los expresados bultos, or-
" denara su conduccion & la Aduana.
4.° Confrontarsu razon diariainmediatamente
despues de concluida la descarga, conla que ha to-
mado el descargador del consignatario del buque
* para evitar tropiezos y dificultades: si resultase
- alguna diferencia que no fuese salvada en el acto
- mismo de la confrontacion, se atendera a lo que
~ resulte dela confrontacion que se haga por el Guar-
- da Almaceén,
. 5.° No permitir que de log bultos descargados
. durante el dia, quede uno solo en los muros de la
Darsena, exceptuandose los de forzoso despacho.
6.° Tomar la razon de lo descargado en el dia,
de las mercaderias de Aduana, y enfregarla inme-
diatamente al Jefe, para que a su vez la remita &
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los Guarda Almacenes y otra para la Comandan-
cia, en la que se le determine la carga de Aduana,
¥ la que ha quedado para despacho en la Darsena.
Hstas dos tltimas razones se entregaran al Tenien-
te de servicio en la Darsena.

7.° A la terminacion total de la descarga de
un buque, formars una razon general en vista de
las parciales de cada dfa, la cual forma el pliego
principal de descarga que pasara al Teniente de
la Darsena para la con%'ont-acic'}n con el manifies-
to y su remision 4 la Direccion.

8.° Descargar, solo hastalas 3 30 p. m., la car-

a de Aduana, y basta las 4 30 p. m. la de playa;
espues de estas horas, lo hara en vista de un
permiso debidamente autorizado.

9.° Dar parte por escrito, tan luego que note
la presencia de algan bulto de los descargados
que no conste en el manifiesto respectivo y a la
vez de los que hayan faltado & la descarga.

10. Ningun bulto de los que se desembarquen
durante la descarga, permitira que vuelva a bor-
do, & menos que conste del manifiesto por mayor
del buque, declarado en transito.

11. Ks prohibido & los Inspectores descarga-
dores tomar participacion en las operaciones de
embarque, reembarcos y trashordos, sin orden ex-

resa de sus Jefes inmediatos, Iiero no le esta pro-
1t::ibid‘.a'la vigilancia indispensable que el Resguar-
do requiere para cautelar los intereses del fisco.

12. Responder por las faltas que se noten al
depositarse en los almacenes la carga desembar-
cada y que por omision 6 descuido no se hubiesen
anotado en la razon de descarga.

18. Los conductores que estan & sus ordenes,
tomaran nota del numero de bultos que van en
cada carro, con designacion de marcas, niimeros,
calidad del bulto y buque; que estén contables y
bien arreglados, poniendo en cada carro, ¢l nombre
del buque y la seccion donde deben depositarse.

14. No permitir que el convoy de carga parta
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del costado del buque que descarga, sin que lleve
uno 6 dos conductores quelo vigilen.

15. Firmar y numerar correlativamente to-
das las razones pertenecientes 4 un buque.

16. Todo bulto que no sea de su satisfaccion,
porque su estado fuera sospechoso, exigira su reco-
nocimiento, con la intervencion de su Jefe. Del in-
ventario que se haga dejara constancia en el inte-
rior del bulto, firmado por todos los que intervi-
nieron en dicha operacion.

DE LOS INSPECTORES GUARDAS.

daArt. 37. Son deberes de los Inspectores guar-
i

1. Obedecer estrictamente las ordenes que,
por sus Tenientes respectivos, reciban de la Co-
mandancia, en todo lo que se relacione con el Re-
glamento de la materia.

2.° Guardar la debida compostura en las di-
versas comisiones que se les confie, 4 fin deque
no se pierda el prestigio y la responsabilidad que
exije su servicio. .

3.% Asistir con puntualidad 4 su servicio en
los puestos designados por el rol que se fijara
oportunamente en la tablilla 6 pizarra de la ofici-
na, para su conocimiento.

4.° Recibir de los Tenientes, con precision y
claridad, las instrucciones convenientes para el de-
sempefio de la comision 0 servicio que sucesiva-
mente desempefien.

5.° Recibiran y entregaran con cargo, todos
los documentos de las operaciones que por el pues-
to de su guardia deban practicar, devolviéndo-
los debidamente tramitados en su oportunidad.

6. Cuidar que toda operacion se practi-
que indispensablemente en vista de los docu-
mentos que la autorizan, tomando nota detalla-
da de marcas, contramarcas, ntimero, cantidad
de bultos, envases y contenidos, haciendo la con-
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frontacion con lag respectivas polizas de reembar-
co, trasbordo, embarque 0 enfrega de salida: las
que debidamente tramitadas y sentadas en los li-
bros respectivos, se devolveran &su destino en la
forma y por el organo que fueron recibidos.

DE LOS CONDUCTORES DE CARGA.

Art. 38. Son deberes de los Conductores de
carga:

1.° Estar a las inmediatas ordenes de los ins-
pectores Degcargadores, bajo cuya dependencia
trabajan, permaneciendo al costado del buque

ue les esté designado, hasta que tengan que con-
ducir log carros a la Aduana.

2.2 Vigilar con todo esmero los bultos desem-
barcados para evitar su extravio, cuidando se co-
loqluen en los carros de manera que sea facil con-
tarlos para la entrega en Aduana.

3.° Fijar en cada carro: 1.° el nombre del bu-
que de donde sale; 2.° la seccion donde se deposi-
taran y 8. el numero de bultos que contiene, y
formar una razon de la carga que conduce para
entregarla al Guarda-almacenes.

4.° Hs prohibido al Conductor tomar partici-
pacion directa en las operaciones del Descargador.

5.2 Al conducir la carga 4 la Aduanairan pre-
cisamente en los carros y no en la maquina, para
vigilar los bultos que en transito puedan caerse.

6.° Si en la travesia de la Darsena 4 la Adua;
na, sufriere deterioro algun bulto y que necesite
reclavarse 6 curarse, lo separara del resto dela
carga, lo jresentara al descargador para que sea
inventariado por éste, y precintado lo mandara &
la Aduana; si de este acto resultage falta en la
mercaderia, sera respongable el conductor.

7.© No abandonar la carga que internen a la
Aduana, sin haberla entregado, contada, al encar-

~gado de recibirla.
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8.° No podra gepararse del muelle sin prévio
aviso del descargador y por ninguna causa aban-
donar# su puesto, hasta que haya conducido toda
la mercaderia descargada durante el dia de todos
los buques que & la sazon esténen descarga.

9.° No permitir que el convoy conste de mas
de ocho carros de carga, ni que el maquinista lle-
ve el expresado convoy con velocidad, para evitar
desgracias, descarrilamientos, o caida de bultos.

Servicio de mar.
DE LOS PATRONES Y MARINEROS.
4

Art. 30. Son deberes de los patrones:

1.° Recibir y obedecer con puntualidad las or-
denes que los Tenientes les impartan en asuntos
del servicio.

9.° Los marineros recibiran dichas oOrdenes
de los patrones, y sera de su obligacion cuidar de
las emgaroaciaues con todo el esmero posible; lim-
piar los corredores y oficinas del Resguardo, y
presentarse siempre con el vestido de uniforme de
que los proveera el Estado dos veces en ¢l afio.

DISPOSICIONES GENERALES.

& 3
. Art. 40. Es prohibido al Comandante y demas
 empleados del Resguardo, entregar los bultos li-
" bres o afectos a derechos, sin los requisitos de
' Reglamento. Los empleados que incurran en esta
falta, seran suspensos 0 separados del servicio, se-
gun la gravedad del hecho.
.~ Art. 41. Bs prohibido recibir gratificaciones 0
~ obsequios de los Capitanes de buques, agentes de
comercio 6 congignatarios.
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Art. 42. Es prohibido ocupar las embarcaciones
del Resguardo en conducir personas extrafias al
servicio 0 sus equipajes.

Art. 43. Es prohibido 4 todo emapleado entregar
el puesto que sirve & otro que no sea el nombra-
gq,tsalvo ordenes del Comandante 6 Jefe inme-

iato.

Art. 44. Ningtin Inspector podra abandonar su
puesto de servicio, sin que sea relevado, cuales-
guie}'a, que sean lag horas que se prolongue su

acclon.

Art. 45, Los relevos se verificaran siempre con
permiso del Jefe inmediato, de manera que te-
niendo el Comandante conocimiento oportuno de
las faltas é irregularidades que pudieran ocurri
en el servicio, sean reparadas inmediatamente.

Art. 46. Es prohibido congiderar a los emplea-
dos que no presten sus servicios.

Art. 47. Los empleados que se enfermen daran
parte inmediatamente, sin lo cual se les conside-
rara como faltos para los efectos del servicio; pe-
nandolos con un descuento igual al sueldo del dia
0 dias de la falta, siendo aquella doble, si fuere
festivo el dia 0 dias que falten.

Art. 48. Ningun empleado podra hacerse cargo
del puesto que el rol de servicio le designe, sin el
uniforme respectivo, determinado por Reglamen-
tos anteriores.

Art. 49. Anualmente de entre los Tenientes se
elejira en la ultima quincena de Diciembre, un
habilitado para que recabe de la caja de la Renta
los haberes de la corporacion. (1)

Art. 50. El Comandante impondra a4 sus em-
pleados las penas de multa, arresto y suspension
por ocho dias, segan la naturaleza de lafalta.

. (1) Modificado por decreto de 18 de Octubre de 1887 que se
inserta & continuacion, :



SECCION DE MANIFIESTOS,

Art. 51. Son obligaciones del Jefe de esta sec-
cion.

1.* Recibir del Director, los manifiestos, so-
bordos, facturas y registros que le entregue, exa-
minar estos documentos, dar parte al Director de
los defectos que notare y conservarlos para el uso
4 que estan destinados.

9.* Formar los manifiestos por los conoci-
mientos en los casos previstos por el Reglamento
de Comercio.

3.* Recibir de los consignatarios los manifies-
08 por mayor, examinarlos, rechazar los que no
tengan los requisitos exijidos por los Reglamen-
tos y disposiciones vijentes; confiontar, con inter-
vencion de los consignatarios, estos documentos
entre si, y con los sobordos consulares y el mani-
fiesto del Capitan; poner y firmar el conforme, si
lo estan, 6 hacer las observaciones &4 que haya
lugar, firmarlos, dar parte escrito al Director, fo-
liarlos, con el namero correspondiente al mani-
fiesto del Capitan.

4.* Poner 6 hacer poner las providencias de
distribucion de estos documentos, recabar en ellos
la firma del Director y cuidar de su cumplimiento.

5.* Numerar correlativamente cada manifies-
to, poniendo el mismo numero en el sobordo, fo-
limrlos y darles entrada en el libro respectivo, mo-
delo nam.. bajo la correspondiente numeracion.
‘En este mismo libro ge anotara la fecha de la sa-
lida del buque.

6. Recibir de los consignatarios parciales los
manifiestos por menor y facturasconsulares, exa-
minarlos, rechazar los que no tengan los requisi-
tos exijidos por los reglamentos 6 disposiciones
vigentes, confrontar, con intervencion del intere-



sado, los ejemplares entre si, con la factura y con
el por mayor, foliarlos, ponerles bajo su firma el
conforme 0 las observaciones a que haya lugar,
dando parte en este caso al Director; numerarlos
correlativamente, asentarlos bajo su namero en
el libro respectivo, segun modelo namero..; po-
ner 6 hacer poner las providencias de distribu-
cion, recojer en ellas la firma del Director y cui-
dar de su cumplimiento.

7.* Dar parte escrito al Director por las falfas
de sobordos, facturas 6 retardosen la presentacion
de los manifiestos.

8.* Agregar a los manifiestos los inventarios
0 clasificaciones que reciba del Director.

9.* Cluidar de que el archivero conserve uni-
dos y en buen estado todos los manifiestos y demas
documentos correspondientes &4 cada buque.

10. Confrontar las polizas de trashordo con
los manifiestos y firmar la 6rden del caso, presen-
tandola al Director para que la rubrique.

11. Confrontar con los manifiestos las polizas
corridas por muestras, joyerias, valores 6 cuales-

uiera otras que se mande despachar, mientras
gura la confrontacion de los pormenores; firmar
la constancia respectiva y presentarlas al Director.

12. No permitir que al confrontar los mani-
fiestos, se enmienden marcas, nameros, la clase
ni el contenido de los bultos

Art. 52. El Amanuense auxiliara en sus labo-
reg al Jefe, en la forma que éste le ordene.

Art. 53. Uno de log Oficiales auxiliares, que se-
ra designado por el Director, se hara cargo de’a
mesa llamada de registros; y sus obligaciones son:

1. Recibir del Jefe los registros que entre-

an los Capitanes de buques, formados por las
duanas; examinarlos detenidamente; confrontar
lag polizas de que se componen con los certifica-
dos y con el manifiesto del Capitan, dando parte
escrito al Director de las diferencias, irregulari-
dades 6 faltas que notare; conservarlos en buen
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estado para las operaciones de confrontacion; y
una vez liquidados dar parte escrito del resultado,
entregarlos al archivero para agregarlos 4 los ma-
nifiestos correspondientes.

2.* Recibir de los conductores de la seccion de
Numeracion las polizas que deban ' ser confronta-
das con los registros; hacer la confrontacion; po-
ner la constancia de esta operacion con las obser-
vaciones 4 que hubiera lugar; firmar dichas ob-
servaciones, recojer la rabrica del Director y. re-
mitir 4 la Administracion por el conducto que es-
ta ordene para el nombramiento de Vista.

3.* Recibir de log Agentes los pedidos para
visitas de fondeo; cerciorarse de que ha concluido
la descarga; y siendo asi, confrontar las relacio-
nes de existencia y rancho; poner la diligencia de
conforme que firmara; poner la orden para que se
practique la visita; recabar la firma del Director,
y hacerlo cireular; retener el pedido si no eg con-
forme, dando parte escrito al Director de la dife-
rencia 6 inconvenientes; revisar nuevamente el
mismo documento cuando vuelva del Resguardo;
dar parte escrito al Director de las observaciones
0 diferencias anotadas por el Resguardo, reser-
vando en este caso, hasfa nueva orden la trami-
tacion de despacho del buque.

4.* Recibir los pedidos para abrir registros;
providenciarlos si no hay inconveniente, reco-
Jiendo la firma del Director.

5.* Liquidar los derechos que adeuden los bu-
ques; dar parte escrito al Director, y exigir cons-
témcia de que este documento ha sido numerado,
antes de proceder al despacho del bugue.

6.* Recibir de la Seccion de Numeracion los
duplicados de las polizas de embarque reembar-

ue 0 trasbordo,s destinados 4 los registros, con-
rontarlos con los principales que reciba de los
Vistas, por conducto de empleados; consignar en
las duplicadas las observaciones, acuses 0 cual-
quiera otra diligencia de los Vistas; dar parte al
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Director cuando de las diligencias de los Vistas
pueda resultar impedimento para la salida de los
bultos. o2

7.» Extender, en vista de las polizas listas de
rancho y razones de existencia un certificado se-
gun modelo nam. .. .; y con este certificado y los
demas documentos que se indican, formar el re-
gistro que visara en el certificado el Director.

8.* Recibir los pedidos para licencia de bu-
que, poner las diligencias de tramitacion y reco-
jer la firma del Director.

Art. 54. Los otros Oficiales auxiliares de esta
Seccion seran ocupados, de preferencia, en la con-
frontacion de las polizas con los manifiestos, se-
gtn la distribucion que de esta labor ordene el
Director, y sin perjuicio de auxilar en otras.

Art. 55. Son obligaciones del Archivero:

1.* Recibir del Jefe de la Seccion los ejempla-
res de los manifiestos destinados al Departamen-
to; reunir en un solo volimen todo lo concer-
niente 4 un mismo buque, cuidando de que ca-
da manifiesto quede acompafiado de los pedidos,
aclaraciones, inventarios, y demés documentos
que correspondan.

9.* Recibir del oficial encargado de la mesa
de Registros estos documentos, cuando queden li-
quidados y, agregarlos al legajo correspondiente.

3. Recibir las razones de descarga que se re-
mitan al Departamento, legajarlas por buquesy
anotar su namero y el del almacen, en el mani-
fiesto correspondiente. _ :

4.* Recibir las polizas préncipales que se re -
tan para constancia, acomodarlas en el manifies-
to a4 que correspondan y entregar el legajo & los
oﬁcia(iles que deben practicar la confrontacion, cui-
dando de recojer los manifiestos una vez conclui-
da la confrontacion.

5.* Conservar el Archivo con orden y aseo.

6.* Auxiliar & los otros empleados en sus la-
bores segun las érdenes que reciba de sus jefes.
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Art. 56. Los empleados que confronten las po-
lizas con los manifiestos, anotaran en éstos, en la
columna respectiva, el namero de la poliza; la
cantidad, con nameros y letras, de los bultos que se
pidan, cuandd6 sean parte de mayor cantidad, ha-
ran la resta con claridad; y no daran constancia,
si en el manifiesto no hay capacidad suficiente
para dichas restas, pidiendo, en este caso un su-
plemento. En la poliza consignaran los nameros
del manifiesto y de la razon de descarga y con
letras y bastante claridad toda diferencia que des-
cubran entre lo pedido y manifestado, ya sea en
marcas, contramarcas, nameros, clase del enva-
se, nombre, calidad y cantidad de los contenidos,
y firmaran de la confrontacion.

CAPITULO V.
Departamento de Depéosito.

Art. 57, Son atribuciones del Director:
1.* Impartir las 6rdenes necesarias para que las
labores de la Seccion de Almacenes, comiencen &
“las 6 a. m. presenciando la apertura y clausura de
ellos.

2.* Designar, en vista del despacho diario, el
namero de peones que se necesiten para el movi-
miento de bultos. -

3.* Presenciar las listas de los peones, cuan-
do principien y terminen sus faenas. :

.. 4.* Serialar los almacenes en que debe depo-
sitarse cada cargamento, gua'rdango en su poder,
una de las llaves, cuando no hubiere trabajo.

5.* Distribuir los peones en cuadrillas, con-
forme 4 las necesidades del servicio de almacenes.

- 6.* Ordenar que toda mercaderia que ingrese
4 la Aduana se deposite inmediatamente; siendo
prohibido, en lo absoluto, que permanezcan éstas,
fuera de almacenes despues de las 6 p. m. :
. 4
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. 7.* Cuidar que los bulfos pedidos al despa-
.¢ho 0 reembarco, estén colocados, con separacion,
_por orden de almacenes, de interesados, de mar-
_cas 7. de. ntimeros, en el salon de reconocimientos,

indefectiblemente & las 11.a. m. At ;

- 8.* Responder de mancomun: é snséledum con

- gus subordinados de las pérdidas que resulten de

_los bultos & parte de ellos, desde que se reciben del
_Departamento de Entradas, hasta que -oforguen

_sus recibos los duefios 6 consignatarios.

. 9.* Formar las listas de peones, vigilantes,

_abridores y rondines, & fin de cada semana, con los
descuentos que hubiere .y pasarlas 4 la. Direccion
‘de Administracion para dar cumplimiento & lo
prevenido en el articulo 12 del Reglamento orga-
co de la Direccion General de Aduanas.

10. Residir en el local de esta Renta y obligar
la residencia en el Callao de Ios empleados que le
estan subordinados 4 -fin de vigilar y cautelar las
mercaderias depositadas en los almacenes fiscales,
y atender al servicio del comercio desde las6 a. m.

11. Examinar frecuentemente los libros de
movimiento de bultos que deben llevar:los Guar-

~da Almacenes y confrontarlos con la cuenta  ge-
neral que llevara él.

-12. Llevar cuenta corriente en ellibro 6-libros
que fuere necesario, & cada Guarda Almacén, de
los bultos que recibe y entrega, y un resumen 0
cuenta %eneral; debiendo . consignarse en cada
cuenta el nombre del buque, namero y forma del
bulto y contenido en general. -

i 13, Ordenar que los Guarda Almacenes,. cli-
fronten las razones de existencias en: fin de cada
afio con:los bultos que contintan depositados, y

_conla debida constancia pasarlas a la Direccion de

" Entradas para que si resultan conformes alli, las

- certifiquen quedando un ejemplar en esa oficina,
7y devolviendo el duplicado & los duefios 6 consig-

‘natarios. o :

14 Formar un estado general que demuestre



s PO

la existencias de bultos en almacenes de Aduana;
para remitirlo & la Direccion General.

15 Tomar las providencias convenientes para
evitar, en cuanto sea posible, el progreso de;las
averias o deterioro de las mercaderias %eposi_ta_dgs
en los almacenes fiscales. : _

16. Vigilar con frecuéncia los almacenes ‘de
deposito para ingpeccionar que no se introduzca en
ellos, herramientas que puedan servir para la aper-
tura de bultos 0 extraccion de cinchos de;log
fardos. _ ,

17, Prescribir que solo: los cargadores abona-
.dos por el comercio sean los tnicos que se ocupen
en la extraccion de mercaderias despachadas “del
local de la Aduana.

18. Ordenar que en almacén separado se ve-
rifiquen los inventarios de las mercaderias que
carezcan de facturas. thig

19. Recibir el manifiesto por mayor de la
carga de cada buque y en vista de €1, y dela razon
de descarga duplicada que le remita cada Guarda
Almacén, formar el cargo correspondiente, por el
ingreso de bultos.

20. Recibir diariamente del Jefe de Vigilancia
las polizas de entrega. de bultos cancelada,. proce-

.diendo en el acto & verificar sus asientos de_des-
.cargo en el propio libro de contabilidad de bultds.
~ 21. Verificar cada mes el balance de entradas,
.de salida y la existencia de bultos, para enviarlo’a
Ja Administracion como dato estadistico del mo-
—imiento de Aduana. ; % ey,
. 22, Enfregar, bajo recibo, al archivero, los ma-
-nifiestos, pliegos de descargay polizas de entrega,
luego\ que, haya tomado razon de ellos, 4 fin de.que
dicho empleado cumpla. con legajarlo con la sepa-
‘racion.y forma que corresponda. : :
_JArt. 58. El amanuense cumplira las ordenes
~del Director.



SECOION DE ALMACENES.

Avt. 39. Los amanusenses ds esta ssccisn, esa-
r4n bajo la dspendencia del Direstor; y cumpli-
ran estrictamente las ordenes que éste le imparta.

" DEL ARCHIVERO.

Art. 60. Son obligaciones del Archivero: _
1.° Llevar un libro en el que anotara el nu-
mero de las polizas principales que se recibanpara
sacar carga a despacho, con indicacion de marcas
y namero de los bultos, y cantidades de bultos pe-
didos; y cuando los Guarda Almacenes devuelvan
lag polizas, anotar si ha salido toda la carga o
cuantos bultos; y cuando se reciba la orden de en-
treza, anotar si se manda no entregar alguno 0

parte del contenido. '
9.° Tener el archivo en orden y con limpieza.

DE LOS GUARDA ALMACENES. -

Art. 61. Son deberes de los Guarda Almacenes:
1.° Obedecer las ordenes del Jefe de Vigilan-
cia y cumplir las prevenciones y mandatos que
por este organo comunique el Director de Depo-
s1t0. .
9.> Responder por las mercaderias que ha re-
cibido por inventario y por razones de descarga en
los almacenes de su cargo. ¥
"~ 3.° Recibir del Jefe de descarga los bultos que
le estén designados venidos de la Darsena y proce-
der a su inmediata confrontacion de pesos, mar-
cas, nuamero y envases con la razon de descarga.
. 4.° Otorgar recibo de descarga, en la razon, el
mismo dia que ingresen los bultos & los depositos
de su cargo: previa la anotacion si la hubiere, en
Ja forma prevenida en el Reglamento de Comercio
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y disposiciones vigentes para deslindar toda res-
ponsabilidad. :

5.° Responder al Fisco y al Comercio por la
falta de pesos en los bultos que, ingresando 4 los
depositos con doble envase, forros, tablas.o los
cinchos con que estan aforados, asi como de los
licores que recibidos en buena condicion, resulten
en el despacho faltos de su contenido 6 simulando
roturas en los envases de vidro.
. 6.° Impedir bajo la mas severa responsabili-
dad la a:ertura de bultos, salvo el anico caso de
practicarse inventarios con licencia escrita del
Director, y prohibir por consiguiente toda herra-
mienta en almacenes, que pueda servir para abrir
bultos 6 cortar cinchos.

7.° Avisar al Jefe de Vigilancia cualquiera
falta, averia, derrame 6 dafio que se note en los
bultos que estan depositados en sus almacenes.

8.¢ Cuidar de que sus almacenes estén arre-
glados y aseados, que los cargamentos estén sepa-
rados unos de ofros, que 4 cada bulto se le pegue
una Hapeleta, que tenga visible el peso bruto
de cada uno de ellos.

9.° Recibir las polizas que le remita el Direc-
tor, marcar, en vista de ellas, los bultos que deben
salir y ordenar la extraccion de dichos bultos.

10. Asentar en sus libros las salidas de bultos
4 medida que vayan ocurriendo.

11. Determinar las labores de sus auxiliares

confrontar diariamente las partidas de ingresos
~ bultos que éstos asienten.

DE LOS AUXILIARES.

Art. 62. Son obligaciones de los auxiliares de
Guarda Almacenes.
1.° Asentar en libro respectivo las entradas
de bultos en el almacen, en vista de las razones
remitidag por el Jefe de Degcarga.
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2.° Auxiliar & su Jefe en la forma que éste le
ordene.

8.° Vigilar & la cuadrilla de peones del alma--
cén cuando se ocupe en guardar, sacar 6 arrumar
carga.

4.° Ocupar 4la cuadrilla en arrumar la carga,
y. limpiar exterior é interiormente el almacén
citando lo permitan las otras ocupaciones.

5.° Cuidar de que la cuadrilla no permanezca
0¢iosa.

6.° Examinar constantemente las rumas, y
dar parte a su Jefe de los bultos que se encuen-
tren en mal estado y de los que. estén recibiendo!
0 causando averia.

SECCION. DE VIGILANCIA.

Art. 63. Son deberes del jefe de vigilancia:
1.° Reemplazar al Director en sus ausencias

¥ enfermedades, _

~ 2.° Responder de las pérdidas que resulten
desde que las mercaderias entran 4 la Aduana
hasta que sean depositadas y desde que salen de
almacenes hasta que los duefios otorgen el recibo
en la poliza de entrega.

~ _ 3.° Recibir de los Guarda Almacenes las mer-
caderias, que con las respectivas listag, le remitan
para el despacho, asi como las polizas originales.
de su referencia que entregara personalmente al
Director 6 Administrador.

4.° Ordenar que los confrontadores verifiquen

la comparacion de la lista de efectos que salen . .
almacenes con los bultos que se presentan al des-
pacho, rectificando la comprobacion cada vez que
lo {enga por conveniente, a fin de conocer si en el
salon de despacho existen bultos que no han sido
pedidos con las respectivas polizas y si faltan log
que debieran presentarse.

~ 5.° Consignar en cada bulto, la marca y na-
mero, la fecha dela confrontacion; y en los aba-
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rrotes 6 porcion de bultos de una misma marca y
ntmero, fijar la fecha en uno de ellos, designan-
do el namero. de éstos, en que se exprese el dia,
con tantos bultos.

6.° Prohibir en lo absoluto que:-al colocarse
los bultos pedidos para el despacho del dia, exis-
tan en un mismo iugar bultos pertenecientes a
despacho de dias anteriores.

7 ° Prevenir 4 las cuadrillag de trabajaderes:
que antes de poner en sus respectivos sitios la car-
ga del dia que debe reconocerse, estan obligados :
4 trasladar de un lugar & otro del'salon de reco-
nocimientos la carga: que. hubiere de quedarse
pendiente, despachada 6 sin despachar.

8.° Recibir las polizas de entregas y verificar
por si 6 por medio de los empleados que le estan
subordinados la confrontacion de ellas con los bul-
tos despachados que salen del local de la Aduana.

9.° Cuidar ae cllue los peones, al colocar las
mercaderias para el despacho, lo verifiquen con-
las precatuciones debidas haciéndolos responsables
de todo maltrato que dén & los bultos.

10. Permanecer en el local de reconocimiento
hasta que se realicen los despachos del dia.

11. Tomar las seguridades necesarias sobrela
entrada de los carros de ferro-carril cuidando que
no entren 4 la Aduana més que los indispensables
para cargarlos en el dia.

12. Impedir que las muestras se despachen
en el mismo local que los demas bultos y ordenar
que un vigilante cuide exclusivamente de ellas y

*su enfrega.

13. Presenciar la lista de pago de los trabaja-
dores de la Renta.

14. Cuidar de que la vigilancia en la noche sea
eficaz, para evitar robos, incendios y cualquier ac-
cidente que pueda afectar los intereses del fisco y
del comercio.
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DE LOS CONFRONTADORES.

Art. 64. Son obligaciones de los confrontado-

res:. IRT S
1.° Confrontar la carga de salida de almace-
nes con las polizas que reciban, cerciorandose de
que es la misma reconocida por los vistas.

2.7 Vigilar los bultos hasta que salgan del
lugar de reconocimiente.

3.° Permanecer en el lugar de despacho todo
el dia para vigilar en la forma que les ordene su
Jefe y los SS. Vistas.

DE LOS RONDINES Y VIGILANTES.

Art. 65 Las obligaciones de los Rondines son:
1.° Enfrar al servicio 4 las 5 y 4 p. m. hacerse
cargo, cada uno de ellos, de sus puestos antes de
que oscurezca, reconociendo previamente y con
cuidado los techos y puertas de los almacenes.

2.° Vigilar constantemente de noche todoslos
sitios de la Renta peligrosos, 4 fin de evitar cual-
quier robo. : ;

3.2 El cabo de rondines vigilara constante-
mente 4 éstos, a fin de impedir que abandonen
sus puestos 0 se duerman.

. 4.° No se retiraran de la Aduana hasta las
Ta. m. en que yalos vigilantes, confrotadores
Yy porteros, estén en los puestos que les designen
sus jefes respectivos.

DE LOS PORTEROS.

i edt
Art. 66. Los porteros deberan residirenel -

ficio de la Aduana y sus obligaciones son:
1.° Abrir y cerrar las puertas de su cuidado &
las horas que le indique el Jefe de Vigilancia, en-
tregando inmediatamente sin excusa a dicho jefe

las llaves.
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++2.° Cuidar de que no salga bulto ni paquete,
ni mercaderia alguna, por pequefia que sea, sin las
- Ordenes respectivas por escrito, y de ninguna ma-
nera después de las 5 p. m.

. 3.° No obedecer orden alguna de salida de
mercaderias, sea quien fuere el que la dé, sino
esta escrita en el ejemplar corriente de las polizas
¥ con el recibo del interesado.

4.° Registrar las basuras que se saquen, para
impedir que en ellas salgan . clandestinamente
mercaderias. :

CAPITULO VI
Departamento de Contabilidad.
DEL DIRECTOR.

Art. 67. Son obligaciones del Director:

1.° Regularizar el servicio de su Departamen-
to, de conformidad con los Reglamentos.

2.° Llevar personalmente, un libro de libra-
mientos 0 ordenes de pago a cargo de la Aduana
con determinacion del girador, acreedor, fecha
del giro, de la aceptacion y vencimiento, origen 6
causa de libramiento, cuando fuere conocido y
cantidades que se dén & cuenta.

3. Llevar personalmente, un libro en que
anote el valor de los cargos que se pasen diaria-
“ente a la caja, las cantidades que se recauden, la
cantidad total pagada cada dia y la existencia
diaria.

4.° Exigir diariamente una relacion de deu-
dores, y pedir al Administrador las medidas de
apremio necesarias; requiriendo incesantemente
para 'que no se retarde por ninguna causa la efi-
cacia de la accion coactiva.

5.° Cuidar de que en la Seccion de Liquida-
cion se practiquen las liquidaciones el mismo dia
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de recibidas las polizas G otros documentos y que
se pasen inmediatamente 4 1a Seccion dela Cuenta;
cuidando 4 la vez en ésta de que no se retarden
los asientos en libros. ' '

6.° Examinar diariamente los cargos que for--
me el Tenedor de Libros, firmarlos y pasarlos & la
Seccion de Caja para su recaudacion.

7. Ordenar las devoluciones que pida el comer-
cio 4 las secciones de su cargo u otro Departamento .
por errores de liquidacion; y el asiento en libros y .
recaudacion de los mds cargos que se descubran
por la misma causa.

8.° Hacer efectivas las multas que impongan
los otros departamentos é imponer y hacer efec-
tivas las que correspondan al de su cargo.

9.° Practicar fanteos en la caja, cada quince
dias & con mas frecuencia silo cree necesario, y
comparar el resultado con el saldo que arrojen los
libros.

10. Apelar ante la Direccion General de las
sentencias o resoluciones del Administrador que
irroguen pérdidas 6 pagos de la Renta.

11. Poner el camplase a las ordenes de pago-
que deban cumplirse por la caja.

12.-Conservar bajo su responsabilidad los com-
probantes - de la cuenta que no estén agregados &
los legajos de polizas; y practicar frecventes revi-
siones en dichos legajos y en el indice de ellos
parainformarse de-cualquiera falta.

13. Disponer el arreglo de la cuenta y sus
comprobantes, formar el inventario de ella, y po-
nerla & disposicion del Administrador en tiemp
oportuno para que sea remitida al Tribunal Mayor.

14. Remitir en los primeros cinco dias de cada:
mes & la Direccion General por conducto del Ad-
minigtrador, los pliegos de ingresos, saldos y de-:
mas documentos de contabilidad que le fueran:
pedidos.,

15. Confrontar al fin de cada afio con el Tene-.
dorde Libros y el auxiliar, los libros principales
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entre si, y con sus comprobantes, y cerrar la cuen-

ta, poniendo la diligencia, respectiva.en, la que.
constara el namero de folios utiles de eada libro,:
y. recabando en esta diligencia, el conforme del

Administrador y rubrica del Director General.

16. Recabar la rabrica del Administrador en
cada uno de los folios de los libros principales
antes de abrir la cuenta. '

Art. 63. El Amanuense de este departamento
cumplira las ordenes del Director.

SECCION DE LIQUIDACION Y RECTIFICACION.

_Art. 69. Son obligaciones del Jefe de la Seccion:
1.° Recibir bajo recibo, de la Seccion de Nu-
meracion, las polizas listas para ser liquidadas.

2.° Distribuirlas entre él y los auxiliares y.
cuidar de que sean liquidadas y rectificadas en el
dia. Y cuando una poliza contenga varias mer-
caderias, sehara la liquidacion de principales y de-
rechos por cada mercaderia y de ninguna manera
en conjunto aun cuando log grave un derecho-
igual 6 sean de una misma clase y aparezcan
pedidos en la poliza de distintas series de nameros.

3.° Para la rectificacion repartira nuevamen-
te las polizas de manera que le toque rectificar &
quien no la hubiere liquidado.

4.° Salvar con su letra y su media firma todo
error conocido en que se hubiera incurrido.

© 5.° Remitira a la Seccion de la cuenta, bajo
recibo, las polizas una vez liquidadas y rectifi-

das; siendo prohibido retener poliza alguna ni
retardar la liquidacion por ninguna causa, pues
en casos extraordinarios de mucho despacho, exi-
gird de sus subordinados bajo penas muy severas,
que asistan a4 horas extraordinarias.

6.9 Permitir a los interesados bajo su respon-
sabilidad y vigilancia que rectifiquen 6 tomen no-
ta de las 1iqui%1aci011es que les corresponde.

7.2 Dar parte escrito, de los errores o fraudes
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que ¢l 6 sus auxiliares descubran en los aforos,
redaccion del pedido, enmendaturas, raspaduras
0 cualesquiera otras.

8.0 Liquidar y devolver cualquier documento
que le ordene el Director.

9.° Disponer que sus auxiliares presten ayu-
da en las labores de otra Seccion 6 Departamento
en que fuere necesario.

DE LOS AUXILIARES.

Art. 70. Son deberes de los auxiliares:

1.° Liquidar y rectificar las polizas 0 otros
documentos que les ordene el jefe.

9.° Hacer presente al Jefe cualquier error en
que hubieran incurrido al liquidar, 6 que encuen-
tren al rectificar para que el Jefe lo salve firman-
do la enmienda.

3.° Rubricar las liquidaciones que practiquen
y las que rectifiquen.

4.° Dar aviso escrito 4 su Jefe de los errores
o frandes que descubran en cualquiera de las tra-
mitaciones de las polizas.

5.° Prestar ayuda, aunque sea & horas ex-
traordinarias en lag Secciones 6 Departamentos
que ordene el Jefe.

SECCION DE LA CUENTA, [1]
DEL TENEDOR DE LIBRCS.

Art. 71. Son obligaciénes del Tenedor de Li-
bros las giguientes:

1.° Llevar personalmente los libros principa-

les de asiento de polizas, Diario, Caja y Mayor;

[1] Las lahores de esta Seccién estéin hoy distribuidas entre

i:é gn{r)layor personal que le asigna la ley de 2 de Diciembre de
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cuidando de salvar los errores con contrapartidas
que seran visadas por el Divector; siendo absolu-
tamente prohibido, con pena de destitucion de
empleo, hacer raspaduras 6 enmendar palabras
levras 6 nameros.

2.° Hacer formar, por el auxiliar, el pliezo de
cargo de las recandaciones que debe hacer Ia caja;
confrontarlo en el asienio de polizas, firma-lo, re-
queriv el V.* B.” del Director y pasarlo a la Sec-
ceion de Caja.

3.° Dar parte escrito 4 su Jefe de todo error
0 fraude que enconirase al asentar las polizas.

4.° Practicar las liquidaciones que se le orde-
nen, excepto las de polizas,

5.° Darv balance al fin de cada mes, formar
los estados mensuales de la cuenta y presentarlos
al Dirvector para la remision a su destino.

6.° Entregar al Avchivero, bajo recibo, las po-
lizas asenvacas con sus respectivos anexos y de-
mas documentos que se legajan junto con las po-
lizas; y cuidar del orden y limpieza con que de-
ben formarse los legajos, exigiendo que cada le-
gajo sea foliado y que en la caratula lleve un re-
samen de su contenido.

7.° Confrontar con frecuencia, y mandar con-
frontar los asientos con sus comprobantes y estos
con el indice, para carciorarse de la existencia de
dichos comprobantes.

DEL AUXIIIAR.

Art. 72. Son obligaciones del auxiliar del Tene-
dor de Libros:
1.° Recibir de la Seccion de liquidacion las
polizas y documentos liguidados; arreglarlos por
orden de deudores, y en las correspondientes a
cada deudor por numeracion correlativa, presen-
tarlas asi al Tenedor de Libros y ayudarlo en la
operacion de agentarlas.



2.° Llevar un indice de las polizas asentadas
0 indagar el paradero de las que falten, para dar
cuenta del resultado a su superior. :

8.° Hormar el cargo que debe pasarse a la ca-
ja y confrontarlo con el Tenedor de Libros.

4.° Llevar los duplicados de los libros princi-
pales; y los auxiliares que detalla el Reglameuto
de Contabilidad.

5.° Dar parte esciito de los errores 6 fraudes
que descubra al practicar sus labores.

Art. 73. Bl amanuense auxiliara 4 sus superio-

res en lag labores gue estog le confien.

DEL ARCHIVERO PRINCIPAL,

Art. T4 Son obligaciones del archivero princi-
paks
1.° Recibiv de la Seccion de la Cuenta, las po-
lizas v documentos agregados a ellas y los que de-
ben legajaise.

2.° Formar tomos de cada cargo en el mismo
ovden con que se asentaron en libros; foliarlos; y
poner 4 cada iono ve2 caratula con un indice O
resuinen Ge los documei.os e contiene.

3.° Llevav uva indice geneval de todos los do-
cumentos que recibe, indicanuo el mes, dia, tomo
y folio en que se encrentran.

4.° Poner a disposicion del comercio 0 de los
empleado-, con orden del Director, y en el sitio
que Ssie determive Jos docume .08 que se le orde-
ne; y permitiv st examen bajo su vigilancia.

5.° Copiar en uno de los duplicados de ias po-
lizas las diligencias puestas en las principales y
los documentos anexos,

6.° Cuidar del orden y limpieza del archivo.



SEGCCIOH DE GAJA,

DEL CAJERO.

Art. 75. Son obligaciones del Cajero:

1.° Recibir de la Seccion de la Cuenta el car-
zo diario que se le pase; hacer formar por el auxi-
li=r una razon de los deudores y eniregarla al co-
brador para que notifique el pago.

2.° Llevar un libro de cuentas corvientes con
los Agentes; dar balance en él diariamente; y por
el resuliado, presensar al Direcior una relacion de
dendores.

3.7 Recibir los ?agos que se le hagan y pagar
las ordenes que veciha del Director de su departa-
tainenvo 6 po! su coandircto.

4.° Llevar va lih.o minucioso de Caja, ba-
lancearlo “iariamente, controavarlo con los de la
cuenwa y con el que debe llever el auxiliar; y pre-
sentar el resulvado al Divecwor,

5.° Franqueavle la Caja al Divecvor. para que
se practigie el tanteo O inven.wario. cada vez que
se le exija. :

_6.° Ovorgar recibo por las partidas que recaude.

DEL AUXILIAR.

Art. 76. Son obligaciones del auxiliar del Ca-
jero:
1.° Intervenir en todo cobro 0 pago que se
haga, y en los inventarios y tanteos cada vez que
se practiquen.
9.° Llevarun libro del movimiento de la Caja;
halancearlos diariamente y comparar las partidas
v el resultado con el que debera llevar el Cajero.
3.° Representar por conducto del Cajero todo
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aquello que pueda afectar su responsabilidad; pu-
diendo salvar este conducto sino es atendido.
Art. T7. Hl Cajero y el Auxiliar son mancomu-
nadamente responsables, por toda falta en Caja.
Art. 78. Kl contador de monedas y el cobrador
campliran las ordenes de sus superiores, y son res-
ponsables por las monedas falsas que reciban.

Callao, Febrero 11 de 1887.

El Director Genem]__

P. EMILIO DANCUART.

JosE R. DE IDiAqQUEZ,
Secretario.



EL DIRECTOR GENERAL DE ADUANAS
JEFE SUPERIOR DEL RAMO,

En ejercicio de la atribucion 7.* articulo
2.° delaley de 27 de Noviembre de 1887,
ha expedido el siguiente:

REGLAMENTO

DE

ASISTENCIA DIARIA

Art. 1.° Los empleados de Aduana, de cual-
quiera gerarquia, estan obligados 4 concurrir 4
,sus respectivas oficinas o puestos de servicio du-
rante las horas que se detallen en el reglamento
interior de aquella y enlas que extraordinaria-
~ente se sefialen por el jefe 6 superior inmediato.
Art. 2.° La falta de asistencia por uno 6 mas
dias, 0 por parte de un dia, sera penada con des-
cuento de la parte de sueldo proporcional al tiem-
po de la falta. Para los efectos de este articulo se
tendra como sueldo de un dia el cuociente que re-
sulte de dividir el sueldo mensual por 26.
Art, 3.° Exceptuase de esta pena:
1.2 A los que estén en el goce de una licencia
concedida por el Gobierno, 6 por esta Direccion
b
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2.° A los empleados que se enfermen en el
rigor del servicio, siempre que se compruebe esta
circunstancia y se ponga en conocimiento del Ad-
ministrador.

3.2 A los que por enfermedad u otra causa
obtengan licencia del Administrador, 6 del Direc-
tor del respectivo Departamento, por un término
no mayor de 8 dias, no pudiendo concederse mas
de una de estas licencias en cada afio.

4.° A los que se hallen en el desempefio de
cualquier comision fuera de la oficina.

Art. 4.° Se reputa falta de medio dia y produce
el descuento proporcional respectivo, el llegar 4 1a
oficina una hora 6 mas después de la prefijada en
el Reglamento interior, 0 salir una hora 6 mas
antes de la determinada por el mismo. Nose ano-
taran faltas de medio dia & los Administradoeres,
Directores, Vistas y Jefe de Resguardo.

Se reputa falta de un dia completo, no estar en
la oficina durante todas 0 mas de la mitad de las
horag de reglamento.

. Axt. 5.° Por asistencia & la oficina se entiende,

no el permanecer dentro del edificio 6 local de la
Aduana, en ocupaciones particulares, sino hallar-
se en el lugar mismo en que deben llenarse lag
labores y en el desempeiio de ellas. Esta dispo-
gicion no comprende & los Administradores, Di-
rectores, Vistas v Jefes de Regguardo, y Jefe de
la seccion de Vigilancia de la Aduana del Caliao,
cuyas funciones superiores O peculiares les per-
miten y aun les determinan ejercerlas en todos ln=
lugares a donde se extiende su autoridad, inspe.-
cion o vigilancia. Tampoco comprende al emplea-
do anico en un puerto de 2. 6 3." clage, el que no
pasara lista de presencia.

Azt. 6." Conforme al supremo decreto de 26 de
Setiembre de 1870 y decreto de esta Dirveccion de
3 del actual, se distribuira & los meritorios gratifi-
caciones no excedentes del sueldo del empleo que
actualmente sirvan, en los casos siguientes:



1.° Cuando los descuentos provengan de con-
cesiones de licencia gin sueldo.

2.° Cuando los meritorios hayan sido nom-
brados por el Supremo Gobierno o por esta Di-
reccion.

Art. 7.° En todas las oficinas de Aduana, se
llevara por un empleado de la confianza del Jefe
mmediato respectivo 6 por este mismo, una ra-
zon en cuadros semanales, conforme al modelo
respectivo, los que contendran en columnas ver-

- ticales.

4

1. Empleos.

2. Nombres.

3.7 Sueldo mensual.

+.° Parte proporcional & un dia de servieio,
[computado conforme al articulo 2.°]

5.° Agistencia, con columnas para cada uno
de los dias de trabajo en la semana.

6. Valor de los descuentos.

7.° Observaciones.

Art. 8.° En las columnas destinadas 4 los seis
dias de trabajo de la semana se anotara con un
[0] cuando el empleado ha faltado todo el dia;
con el signo ¢ cuando haya faltado la mitad o
parte del dia conforme se explica en el articulo
4.° y con el namero uno [1] cuando haya asistido
todo el dia, de la manera que se determina enlos

articulos 4.0 v 5.°

Art. 9.° En la culumna destinada al valor de
los descuentos, se pondra la cifra o importe de
18, conrelacional sueldoy al tiempo de la falta,
[seguin al computo establecido en el articulo 2.7]
Art. 10. Cada Lunes remitira la Aduana del
Callao ala Direccion General, [1]con oficio, los cua-
dros de asistencia de la semana vencida, de to-
das sus dependencias en dicho puerto, y lo mis-
mo verificaran las demas Aduanas, por el vapor

(1) Hoy se deben reunir estos cuadros en la A dministracicn



FUSL DN

inmediato posterior al altimo dia de la corres-
pondiente semana.

Art. 11. Las listas de asistencia de la Direc-
cion General seran llevadas por el Sub-Director
de Administracion de la misma. [1] -

Art. 12, La misma Sub-direccion abrira un li-
bro, conforme al modelo que se dara al efecto, el
que contendra: el empleo y nombre del empleado,
los descuentos que ha sufrido en cada mes, para
cuyo efecto tendra el libro doce columnas, enca-
bezadas vespetivamente con los nombres de los
meses: las licenciag que ha tenido y la cantidad
total que se le ha descontado en elafio y las demas
observaciones que deban considerarse para dar
concepto de la conducta del empleado.

Art. 13. Las listas se coleccionaran por Adua-
nas y por meses, y llegada la vez de que la Sub-
Direceion de Contabilidad tenga que examinar el
presupuesto mensual de haberes y gastos de cada
Aduana, consultara estas colecciones, y rebajara
del monto de aquel, la suma de los descuentos del
respectivo mes, con cuya reduccion seran apro-
bados dichos presupuestos y se autorizara su
pago.

Art. 14. La Sub-Direccion de Contabilidad abri-
T4 una cuenta general de estos descuentos por
Aduanas, sin perjuicio de adeudar la importancia
de los descuentos en la cuenta corriente de lares--
pectiva partida del presupuesto general.

Art. 15. Es obligacion del Sub-Director de Ad-
ministracion, bajo personal responsabilidad, ped:
de oficio a la Direccion General la destitucion ae
todo empleado gue lleve anotadas en el afio mas
de cuarenta faltas consecutivas 06 interpoladas, 6
mas de ochenta de licencia, en una 0 varias con-
seciones. Exceptiiage en este ultimo caso, a los
que hayan obtenido licencias del Supremo Go-

[2] Suprimida la Direceién General no tiene objeto este ar-
ticulo ni los ziguientes hasta el 15 inclusive.
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bierno o se hallen notoriamente afectados de una
enfermedad aguda y grave.

Art. 16. Hs absolutamente prohibido & los Je-
fes de oficina, dejar de anotar las faltas de sus em-
pleados, pudiendo indicar en la columna de ““Ob-
servaciones” 1as circunstancias que consideren
atenuantes o0 agravantes de las faltas. Estas ano-
taciones seran calificadas por la Direccion Gene-
ral para el efecto de ser 6 no considerada la falta
en el libro de la Sub-Direccion de Administracion
v en las cuentas de la Sub-Direccion de Contabi-
lidad.

Art. 17. Un ejemplar del presente Reglamento
estara fijado en lugar visible en todas las oficinas
de Aduana de la Republica.

Dirveccion General de Aduanas.——Callao, Octu-
bre 4 de 1857,

El Divector General,
‘P. EmMimio DANCUART.

~J. R pE IprAQuEz,
Secretario.

Modificacion del articulo 49 del Reglamento
interior de la Aduana del Callao

Callao, Octubre 13 de 1887.

Vista la adjunta representacion de los Tenien-
- tes 6 Inspectores del Resguardo de este puerto,
apoyada por la Administracion de la Renta, para
que se modifique el articulo 49 del Reglamento de
11 de Febrero altimo, en el sentido de que puede
ser elegido habilitado del Resguardo, un Teniente
0 Inspector indistintamente; teniendo en conside-
racion que los habilitados son meros apoderados
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del cuerpo que los elige, para recaudar sus habe-
res de la respectiva Caja, y por consiguiente es
potestativo del poderdante elegir al apoderado que
merezea su confianza; y accediéndose a la presen-
te solicitud, se declara modificado el mencionado
articalo 49 con la supresion de las palabras “entre
los Tenientes,” en cuya virtud podra ser elegide
habilitado, cualquier empleado de la dotacion ds
dicha dependencia.

Comuniquese y registrese.—DANCUART.

Lima, Dicienibre 51 de 1890,

Teniendo en consideracion:

Que esta ordenado por disposiciones vigentes
que los empleados pablicos residan en el lugar de
su destino;

Que para la debida vigilancia de los intereses
fiscales en la Aduana del Callao, es menester que
estas disposiciones tengan estricto cumplimiento;,

Que si bien la residencia en el vecino puerto del
personal que sirve la administracion de la mencio-
nada renfa, seria exigible a todos los empleados,
no es tan indispensable respecto de algunos de
ellos, cuyas funciones tienen genaladas horas d»
terminadas de dia para su ejercicio;

Que por la naturaleza de la mision encomenda-
da & los empleados que sirven la Administracion
y las Direcciones de Entradas y Movimiento Mari-
timo y de Depositos, deben estos precisamente te-
sidir en el vecino puerto; .

Que tiene conocimiento el Gobierno de que la
contabilidad de esa Renta se lleva con notable
atraso v que el despacho de mercaderias no se ha-
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ce con la debida regularidad por la inasistencia o
por el retardo con que llegan 4 sue oficinas los
empleados.

Decreto:

1.2 Senalase el plazo perentorio de sesenta dias
para que establezca en el Callao su residencia el
" personal de la Administracion sefialado en el Pre-
supuesto de 1891 en log niumeros 82 a 89,

2.° Que en el mismo plazo se estableceran igual-
mente en el Callao el personal de la Direccion de
de Entradas y Movimiento Maritimo y el de la de
Depositos & excepcion de la seccion de Manifiestos.
3.7 Fijase como horas de trabajo para las de-
mas dependencias las siguientes:

A.—Para las secciones de Manifiestos, Numera-
cion y Direccion de Contabilidad, de 8 4 10 de la
mafiana y de 11 4 6 de la tarde.

B.—Para la seccion de Aforos, de 11 de la ma-
nana a 6 de Ia tarde.

4.° Modificanse en este sentido las disposiciones
vigentes sobre el particular.

5.7 Kl Administrador y los Directores de los di-
versos departamentos de la Aduana vigilaran ba-
JO su respensabilidad, por el cumplimiento de es-
te decreto, dando cuenta al Ministerio del ramo
para que adopte lag medidas convenientes, sin per-
Juicio del empleo de las penas disciplinarias que
impondran en la esfera de sus atribuciones.

Registrese, comuniquese y publiquese. - Rubri-
ca de 5. B.—Quimitana.

i
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